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BEVEZETES

1.

6.

A Hazirend az iskola alaptorvénye, melyet a tanuldknak, az oktatoknak, a sziildknek
¢s az iskola valamennyi dolgozojanak ismernie kell. A Hazirend betartasa az érintettek
szamdra kdotelezo, eldirasainak megsértése, fegyelmezo intézkedést vagy fegyelmi el-
jarast vonhat maga utan. Jarvanyiigyi helyzet esetén a rendkiviili intézkedési tervben
foglaltakkal egésziil ki a hdzirend, amelynek betartasa az intézmény minden k6zossé-
gére nézve ugyszintén kotelez0. Az intézkedési tervben foglaltak megismertetése az
oktatok bevonasaval, és kiilonb6zo tajékoztatd lehetdségeken keresztiil valosul meg.
(az iskola honlapja, elektronikus levelezés, hirdetd tablak stb.).
A Hazirend nem rendelkezik a torvényekben, rendeletekben meghatarozott kérdések
mindegyikérdl, tehat az iskolahasznaloknak a szélesebb, illetve a teljes kort tajéko-
zottsaghoz tanulmanyozniuk kell a jogi szabalyozas egyéb dokumentumait is.
Az iskola miikddésének egyes — részletesebb leirast igényld — szabalyait a Hazirend
mellékletei tartalmazzak.
A Hazirend tobb olyan szabalyozo és tajékoztatd elemet tartalmaz, melyek az iskola
egyéb szabalyzataiban (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Szakmai Program stb.) is
megtalalhatok, tobb esetben azonban — terjedelmi okokbol — csak kivonatosan vagy
azokra vald utalassal, hivatkozassal él. Ezért minden iskolahasznalo szamara fontos
és sziikséges a hivatkozott szabalyok ismerete is.
A Hazirend
megfogalmazza:

e azokat az alapelveket, helyi eljarési és magatartasi szabalyokat, amelyekhez

a tanulok, az oktatok és a sziilok az iskolai munka zavartalansaga és eredmé-

nyessége érdekében kotelesek alkalmazkodni.

szabalyozza:

e az intézmény miikodését (beleértve az iskoldba érkezés, az onnan valo ta-

vozast, valamint az oktatas-nevelés kiilonb6zo helyszinei kozotti kozlekedést

is)

e az iskola teriiletén kiviili iskolai rendezvényeket

e a oktato-diak, diak-didk, iskola (oktato) - sziil viszonyt.
A Hazirend

a) teriileti hatdlya:

o a szakképzd iskola helyiségei és létesitményei (tantermek, mérdter-
mek, tornaterem, tanmiihely, konyvtar, udvar, stb.)

o a tanorai €s a tanoran kiviili foglalkozasok iskolan kiviili helyszinei
(szinhaz, mizeum, kirandulas stb.)

b) személyi hatalya:

o atanuldk, az oktatok, az iskola egyéb alkalmazottai, a sziilok (gond-
viseldk, ill. a tanuld mas, torvényes képviseldi), az épiilet mas hasz-
naloi

C) idobeli hatdlya:

o az az idGszak, amely alatt a szakképz6 iskolat felelosség terheli a ta-

nuloért (amely idOben el kell latnia a tanul6 feliigyeletét)

ALTALANOS ELVEK

Magatartasunkkal és munkénkkal megbecsiilésre toreksziink.

Jogainkat kdtelességeink teljesitésével 6sszhangban gyakoroljuk, egyéni érdekeinket
Osszeegyeztetjiik a kozosségiekkel.

Iskolank képviselete mindannyiunk szamara megtiszteltetés és kotelezettség.



AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1. Altalanos szabalyok
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1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

Az oktatonak a foglalkozasa megkezdése eldtt tiz perccel az iskolaban, illetve a fog-
lakozas helyén kell tartézkodnia.

Az oktatas helyszinére a didknak 10 perccel korabban kell megérkeznie a tanitési
nap kezdetekor

Az iskola belsd rendjéért az ligyeletes oktatok, a hetesek és — egyes alkalmakkor és
teriileteken — az ligyeletes tanulok a felelosek. Feladataikat kiilon szabalyok rogzi-
tik.

A kulturalt viselkedést az iskola minden hasznal6jatol és latogatojatdl elvarjuk.
Nagyobb 0sszegli pénzt vagy értékesebb targyat az iskolaba, a tanmiihelybe ¢és a
munkahelyre behozni nem ajanlott. Az iskola helyiségeiben (osztalyterem, tanmii-
helyi vagy tornatermi 61t6z6 stb.) hagyott személyi értékek elvesztéséért, eltiinésé-
ért az intézmény nem tud feleldsséget vallalni. A kiilondsen fontos, indokolt okbol
behozott pénzt vagy személyi értéket az osztalyfénoknek be lehet jelenteni, s az 6
koézremiikddésével az altala biztonsagosnak itélt helyre el lehet helyezni.

Az iskoldban hang- vagy képfelvételt csak az igazgatd vagy helyettese engedélyé-
vel, illetve az érintettek beleegyezésével szabad késziteni.

Az iskola épiiletébe érkezd és megjelenésiikkel, viselkedésiikkel barmilyen gyantira
okot ad6 idegenek jelenlétét a tanuloknak azonnal jelenteniiik kell az tigyeletes ok-
tatonak vagy a portasnak.

Az iskola rendezvényein az intézményben tanul6i jogviszonnyal nem rendelkezok csak
a szervezésért felelGs oktato, illetve az iskola vezet6inek engedélyével vehetnekrészt.
A kiilonféle arucikkeket forgalmazo vagy szolgaltatasokat ajanléd ligynokok az in-
tézményben csak az iskola vezetdinek engedélyével folytathatnak tevékenységet.
Hirdetéseket csak az iskola vezetdinek irasos engedélyével szabad a hirdet6 feliile-
tekre kihelyezni.

A talélt targyakat a lehetd legrévidebb 1d6 alatt a portan kell leadni, a megtalalas
helyének és iddpontjanak megjeldlésével.

Az iskola tulajdonat képezd kolcsonzott targyakat, eszkozoket a kolcsonzés hatér-
idejének lejartakor vissza kell szolgaltatni.

Az iskola épiiletébdl az intézmény tulajdonat képezd eszkozoket, berendezési tar-
gyakat, felszereléseket stb. csak az igazgatd vagy helyettese irdsos engedélyével
szabad kivinni.

Az iskolaban hazardjatékot jatszani, a tanitasi Ora, illetve a gyakorlati képzés ideje
alatt ragogumit ragni, hang- vagy képlejatszo eszkozt hasznalni, mobiltelefont be-
kapcsolva hagyni tilos.

A mobiltelefonokat tanitasi 6ra elején az erre kijelolt helyre kikapcsolt allapotban
kell letenni.

Tilos minden megbotrankozast kelté vagy gytildletre uszitd szimbolum (6ltdzet, jel-
vény stb.) megjelenitése az iskola létesitményeiben, a gyakorlati oktatas helyén és
az iskola 4ltal szervezett rendezvényeken, mind az intézmény hasznaléi, mind lato-
gatoi részérdl. Az érintettek az emlitett szimbolum eltavolitasara, illetve az intéz-
mény elhagyasara kotelezhetok.

Az intézménybe vald be- és kilépéssel kapcsolatos szabalyok

2.1.

2.2.

Az intézménybe a kijelolt bejaratokon — elsésorban a porta beléptetd rendszerén
keresztiil — belépdkartyaval lehet belépni.
Allandé intézményi belépSkartya hasznélatara jogosultak:

a) az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allok letéti dij ellenében,

b) az intézmény dolgozoi.
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Szamukra a kartyat a gazdasagi iroda adja ki, dijmentesen.
Az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit engedéllyel rendszeresen hasznalok:
a) Szamukra a kartyat — megallapodas vagy bérleti szerz6dés stb. alapjan — a
letéti dij megfizetése ellenében a gazdasagi iroda adja ki
b) vagy az iskola nyitvatartasi idejében ki és belépése a portaszolgalaton ke-
resztiil torténik.

A szakképz6 iskolat egyéb esetekben felkereso,

a) gyermekiik igyében eljaro sziilok,

b) az iskolat hivatalos tigyben vagy ligyintézési céllal latogatok

a portaszolgalaton keresztiil, annak tudtaval és utbaigazitasaval, engedélyével 1éphet-

nek be az iskolaba. Dolguk végeztével az intézményt a portaszolgalaton keresztiil hagy-

jakel.
Meghatéarozott események, illetve rendezvények (sziil6i értekezlet, fogadonap, nyilt
nap, kiallitas, ballagas, sportrendezvény stb.) alkalmaval a latogatok — egyedi nyi-
tassal — a beléptetd rendszer melletti kapun is érkezhetnek.
A belépdokartyat a haszndlatra jogosult masra nem ruhdzhatja at. Az atengedéssel
torténd visszaélés a tanulok esetében fegyelmezd intézkedést, masok esetében a kar-
tya bevonasat vonhatja maga utan.
A belépokartyat a hasznalat jogcimének megsziinésekor az iskolanak vissza kell
szolgéltatni.
A belépokartya elvesztését, megrongalddasat be kell jelenteni.
Az elveszitett vagy megrongalodott helyett kiadott belépokartyaért Gjra letéti dijat
kell fizetni.
Az iskola a kiadott belépékartyakrol nyilvantartast vezet.
Az intézmény szabalyait megszegoktol a latogatdi kartya bevonhato.
A tanuloknak a belépdkartya atvételekor letéti dijat kell fizetniiik, amit az iskola a
kartya leadasakor, illetve bevonasakor visszafizet a hasznalonak.
A tanulményi és munkafegyelem és az intézményi rend megtartasa céljabol, vala-
mint baleset-megel6zési és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe véve az iskola
épiiletét a tanulok az orarend;jiik szerinti tanitds befejezése eldtt nem hagyhatjak el.
Az iskola épiiletét engedély nélkiil elhagyd tanuld fegyelmez6 intézkedésbenrésze-
stil.
Az oktatas egyéb helyszineire (tanmihely, sportcentrum stb.) vald tavozas, illetve
az onnan érkezés csoportosan torténik, a portan is ellendrizhetd érarend szerint, a
megbizott csoportfelelds tanuld iranyitdsaval. A ki- és belépést folyosofeliigyeld
oktato ellendrzi.
Kiilon egyéni kilépési engedélyt a tanulonak — a kilépés indokoltsdgat meérlegelve
— az osztalyfondk, illetve az oktat6 adhat az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.
Az engedélyt a tanulonak a portan be kell mutatnia.
Egyéb okok miatt eléforduld, pl. lyukas oOra esetén csoportos tavozasi engedélyt
csak az igazgato vagy helyettese adhat.

Az iskola épiileteinek, létesitményeinek, eszkozeinek hasznalati rendje:

3.1.

3.2.

Az intézmény élet- és munkarendjének részletes szabalyait a Szakmai Program
tartalmazza.

A szakképz0 iskola létesitményeit, helyiségeit, eszkozeit rendeltetésiiknek megfe-
lelden, az dllagmegovas, az esztétikai €s a higiénés szempontok szem el6tt tartasaval
kell hasznalni. A karokozasért a kart okoz6 jogilag és anyagilag felelés és kartéri-
tésre kotelezhetd.

3.3. Atanulok csak az iskola és a tanmtihely fébejaratan at érkezhetnek, illetve tavozhatnak.

3.4.

A kozlekedési eszkozeiket (kerékpar, roller stb.) a tanuldk csak az iskola féépiilete
elott ki-alakitott taroloban helyezhetik el. Az uttestrdl a parkoloba illetve az Uttestre
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4.

3.5.
3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.

3.15.

3.16.

a parkolobdl a gépjarmiivet ledllitva tolja, igy nem zavarja az intézményben folyo
oktatast.

A jarmuveket nem Orizzik, értiik az iskola feleldsséget nem vallal.

Az iskola létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata soran keletkezett barmely hi-
bat (meghibasodas, rongalas, kadrokozas) az osztalyfonok vagy az oktatd utjan kell
jelenteni a gondnoknak, aki intézkedik a hiba megsziintetésérol.

Szemetet, hulladékot csak a szemétgyiijtben szabad elhelyezni.

A rendetlenséget (szemetelés, szennyezés stb.) okozd tanulonak az oktatd vagy a
hetes utasitasara rendet kell tennie.

A tantermi dekoréciok a falat nem rongalhatjak.

Az iskola technikai, audiovizudlis eszkozeit a tanulok csak az oktatd engedélyével,
illetve feliigyeletével hasznalhatjak.

Az egyes helyiségekhez tartozo, illetve ott talalhatéd eszkozoket, felszerelési targya-
kat a tanulok csak az oktatd vagy az osztalyfondk utasitdsara vihetik a4t mas helyi-
ségekbe.

A tanmiihely hasznalatanak rendjét a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.
A tornaterem és az 61toz6k hasznalatanak rendjét a Hazirend 2. sz. melléklete
tartalmazza.

A szamitastechnika szaktantermek hasznalatanak rendjét a Hazirend 3. sz.
melléklete tartalmazza.

A villamos mérdterem hasznalatanak rendjét a Hazirend 4. sz. melléklete tar-
talmazza.

Az iskolai konyvtar miikodési rendjét a Hazirend 5. sz. melléklete tartalmazza.

Az oktatas rendje:

4.1.
4.2.

43.
4.4,

4.5.

4.6.
4.7.
4.8.
4.9.
4.10.
411.

412.

Az elméleti és a gyakorlati oktatas a tanév rendjében, az orarendben, illetve a gya-

korlati oktatas rendjében meghatarozott idében folyik.

A tanév rendjét az osztalyfonokok az elsd tanitasi héten ismertetik a diakokkal.

A tanitési id6 a tanuldé munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.

A tanulonak részt kell vennie a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon, illetve szak-

mai gyakorlatokon, valamint az iskola szakmai programjanak végrehajtasahoz sziik-

séges, nem tanora keretében szervezett foglalkozasokon (kdnyvtar-, mazeumlatoga-
tas stb.).

Az elso tanitasi ora 8.15 orakor kezdddik nappali tagozaton; a tanitasi orak kezdetét
€s végét csengetes jelzi. Az elsd orat megeldzo foglalkozast— a képzési tanacs és a
diakonkormanyzat véleményének kikérésével — legfeljebb egy oraval korabban meg
lehet kezdeni. A ,,nulladik”6ra szervezése esetén is figyelembe véve, hogy a kote-
lez6 foglalkozasok szama nem haladhatja meg a napi nyolc, kiskoru tanul6 esetén a
napi hét foglalkozast.

A csengetési rendet a Hazirend 6. sz. melléklete tartalmazza.

Becsengetéskor minden tanul6 koteles a tanteremben — a helyén iilve, az adott tan-

ordhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelést elokészitve, szaktanteremnél a terem

elétt, fegyelmezetten varni oktatdjat.
Az oktato altal megitélt kivételes esetekben a tanora az iskola épiiletén kiviil is meg-
tarthato.
Az oktatok az drdkon rendszeresen ellendrzik €s értékelik a tanulok felkésziilését €s
elérehaladasat.
A tandrahoz sziikséges felszerelést az oktatd hatarozza meg.
Az osztalyterem iilésrendjét az osztalyfonok, illetve az oktatd szabja meg, a tanulok
indokolt kéréseinek (alkati, latasi, hallasi, mozgasi stb. adottsagok) figyelembe vé-
telével.
A tanitési 0rak rendjét — a tobbi tanuld és az oktatdo munkajat — zavarni nem szabad.
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4.13.
4.14.

4.15.

4.16.
4.17.

Az orarol oktatét, tanuldt kihivni csak rendkiviil indokolt esetben szabad.

A hetesi teendOket — az osztaly-, illetve csoportnévsor szerint haladva — két tanulo
latja el.

A hetesek, a csoporthetesek €s helyettesiik kijelolésérdl és feladataik ismertetésérdl
az osztalyfonok, illetve a csoportot tanitd oktatdé gondoskodik.

A hetesek név szerinti beosztasat az osztalyteremben ki kell fliggeszteni.

A hetesek feladatait a Hazirend 7. sz. melléklete tartalmazza.

A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo ren-
delkezések:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.17.

5.8.

5.9.

5.10.

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol (tanitasi orak, gyakorlati képzés, az iskola
altal szervezett rendezvények) tdvol marad, mulasztdsat a hianyzas pontos idejét és
1d6- tartaméat megjeldlo sziiloi, orvosi, tdppénzes vagy egyéb igazoldssal igazolnia
kell.
Iskolai hidnyzas esetén az igazolas torténhet a KRETA rendszeren keresztiil az 0sz-
talyfonoknek, illetve személyesen a hianyzast kdvetd legkdzelebbi osztalyfonoki
ora hatéaridoig.
Az igazolatlanul mulaszté tanuld — kiilon szabalyozas alapjan — fegyelmezo intéz-
kedésben, illetve fegyelmi biintetésben részesiil.
A betegség miatti mulasztas igazolasa:
a) A betegség miatti mulasztasrol a tanulonak, a sziild altal is alairt orvosi
igazolast kell — legkésdbb a felgyogyulast kovetd elso osztalyfonoki 6ran
— bemutatnia, illetve leadnia. A gyakorlati oktatasrol valo mulasztas iga-
zolasat a szakoktatonak is be kell mutatni.
b) Nem fekvd betegség esetén — ha az orvos az iskola latogatasatol kiilon el
nem tiltja — a tanul¢ az iskolai foglalkozasokon koteles részt venni.
€) A két napnal eldrelathatdan tovabb tartd betegség esetén a tanulonak a be-
tegség tényérdl és varhatd iddtartamardl az osztalyfénokét (az iskolat)
hozzatartozoja Gtjan a mulasztas els6 napjan értesitenie kell.
Rendkiviil indokolt esetben, csak iskolai tanitasi nap esetén (A szakiranyl oktatas-
ban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén nem!) évente harom kii-
16n4ll6 napot a sziild is igazolhat. A sziildi igazolast/kérést elézetesen kell rogzitent,
de legkés6bb a hianyzas napjan értesiteni kell az osztalyfénokot a tavollétrél. Az
értesités hivatalos Utja az elektronikus naplon (KRETA) torténé iizenet.
A tanul6 mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytatd szervezetnél igazolja,
amelynél a szakiranyu oktatasat teljesiti. A szakiranyu oktatasban szakképzési mun-
kaszerzddéssel valo részvétel esetén a mulasztast a keresOkeéptelenségrdl jogsza-
balyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dudlis képzohely felé
igazolni.
A tanul6 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridon beliil nem igazolja
tadvolmaradasat.
Egy tanitasi orarol valo tavolmaradast az oktatd, egy napos vagy annal rovidebb
idejli tavolmaradast az osztalyfénok, tobb napot — az osztalyfénok véleménye alap-
jan — az igazgato6 engedélyezhet.
A tavolmaradas engedélyezése soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi el6-
menetelét, magatartasat, mulasztasainak mennyiségét és okat, valamint a tdvolma-
radés indokoltsagat.
A hivatalos {igy, orvosi kezelés vagy vizsgalat miatti tavolmaradasi szandékot (pl.
KRESZ-vizsga, fogaszati kezelés, tiiddsziirés stb.) a tanulo hivatalos dokumentum
(pl. értesités vagy eldjegyzés) bemutatasaval koteles eldre jelezni az osztalyfonoke-
nek, aki a tanitasi id6ben val6 tavolmaradas indokoltsagat mérlegelve engedélyt ad-
hat. Ellenkezd esetben a tanul6 tavolmaradésa igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
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6.

7.

5.11. Igazolt a tanul6 hidnyzasa, ha a technikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként
legfeljebb két alkalommal — tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, amennyi-
ben a részvételt a szervezo altal kiallitott igazolassal igazolja.

5.12. A tanitas nélkiili munkanapokon szervezett iskolai rendezvényrdl valo tdvolmara-
das az aznapi 6rarend szerinti tanitasrol valo hianyzassal azonos elbiralas ala esik.

5.13. A tanitdsi 6rarol vald igazolatlan tivolmaradasnak mindsiil, ha a tanul6 testnevelési
orara nem hoz felszerelést, és ezért az 6rai munkaban nem tud részt venni.

5.14. Az iskolan kiviili szervezetben, egyesiiletben tevékenykedd tanulonak eldzetes hi-
vatalos kikérd alapjan esetenként tdvolmaradas engedélyezhetd.

5.15. A hivatalos Kkikérd alapjan valé tavolmaradas engedélyezésével kapcsolatos szabalyo-
kat a Hazirend 8. sz. melléklete tartalmazza.

5.16. A tanitési 6ran val6 részvétel aloli felmentés nem hidnyzés, de abban az esetben, ha
a tanul6 nem a felmentés idejére meghatarozott, illetve engedélyezett helyen tartdz-
kodik, a mulasztasa igazolatlan 6ranak szamit.

5.17. A tankoteles tanulo kivételével megszinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy ta-
nitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy
a szakképz6 intézmény a tanulot, kiskoru tanulo esetén a kiskort tanuld térvényes
képviseldjét legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasz-
tas kovetkezményeire.

5.18. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szé-
zalékat meghaladja és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt ér-
demjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi
testiilet engedélyezi, hogy osztalyozod vizsgat tegyen.

5.19. Ha a tanul¢ tanitéasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatrél valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozésai-
nak husz szazalékat, a tanul6 az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, és ma-
gasabb évfolyamba nem Iéphet.

5.20. A tanulok tavolmaradasaval, mulasztasaval kapcsolatos tovabbi eljarasok szabalyait
az intézményi SzMSz tartalmazza.

A késésekkel kapcsolatos szabalyok:

6.1. Késésnek mindsiil, ha a tanul6 a becsengetés utan érkezik az orara.

6.2. A késon érkez6 tanulot késonek, a késés idotartamanak megjeldlésével irja be az ok-
tato.

6.3. Ha az igazolatlan késések egyiittes ideje eléri a 45 percet, akkor a tanulonak egy
igazolatlan oraja keletkezik.

6.4. Az oOrékra tobbszor (a két alkalmat meghaladdan) késve érkezd tanulok esetében az
osztalyfénok fegyelmezo intézkedést is alkalmaz.

6.5. A kozlekedési eszkoz késésére hivatkozds — ha az iddjarasi koriilmények a késést
nem indokoljak — csak az lizemeltetd irasos igazolasaval, illetve mas hivatalos koz-
1ésével fogadhato el.

A hivatalos ligyek intézésének rendje:

7.1. A didkigazolvanyokat érvényesittetni, kiilonb6zo igazolasokat (iskolalatogatasi stb.)
a tanulmanyi irodaban, a megadott iddpontokban lehet kérni.

7.2. A tanulok — a rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

7.3. Az osztalyfonoki hataskort meghaladod kérdésekben az igazgatohelyettes vagy az
igazgat6 dont, az osztalyfonok véleményét figyelembe véve.

7.4. Tanuldk a titkarsagot és a tanulmanyi irodat a szokasos napi iigyek intézése céljabol
csak félfogadasi idoben kereshetik fel.



7.5.

7.6.

Az osztaly tobb tanulojat érint6 ligyben egyszerre kell a titkarsagot, illetve a tanul-
manyi irodat felkeresni.
Rendkiviili esetben a tanulok az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Ovo- és védointézkedések:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

A munkavédelmi, balesetvédelmi, tiizvédelmi és egyéb, a biztonsagot €s az egészsé-
get védo szabalyok betartasa az iskola Iétesitményeiben, helyiségeiben, a gyakorlati
képzés helyein, valamint az iskola altal szervezett rendezvényeken — kiilondsen a ki-
emelten balesetveszélyes helyiségekben — az iskola minden hasznaloja €s latogatoja
szamara kotelezd.

Baleset, sériilés esetén a segélynyujtashoz sziikséges eszk6zok a portan vehetok
igénybe.

A sériilésekkel, balesetekkel, els6segélynyujtassal, orvos-, illetve mentéhivassal kap-
csolatos eljarasok rendjét az intézmény Munkavédelmi Szabalyzata tartalmazza.

A drog barmilyen fajtajat, azok fogyasztasahoz vagy élvezetéhez alkalmas eszkozt

az az intézmény, az iskolai rendezvények ¢és a gyakorlati képzés tertiletére behozni

tilos. (A drogfogyasztast, terjesztést, birtoklast az iskola a renddrség bevonasaval is
ellendrzi, és barmilyen gyanus esetben rendérségi és fegyelmi eljarast kezdeményez.

A bebizonyosodott birtoklas, terjesztés, fogyasztas fegyelmi eljarast von maga utan.)

A szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa (dohanyzas, szeszesital fo-
gyasztas) minden iskolai rendezvényen, tovabba az iskola kdzvetlen kornyékén is
tilos. (Egészségligyi okok miatt az egészségre karos tevékenységet iskolan kiviil is
mellé6zendének tartjuk.)

Veszélyes targyat, eszkozt (fegyver, petarda, gazspray, er6szakos cselekmények el-

kovetésére vagy undor kivaltasara alkalmas eszkoz stb.) az iskolaba, a tanmiihelybe,

a munkahelyre és iskolai rendezvényre bevinni tilos.

Tiliz- vagy bombariadd esetén az intézmény Tlzvédelmi Szabalyzatanak eldirdsai

szerint kell eljarni.

Az egészségiigyi ellatas rendje

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Az iskolaorvos hetente két alkalommal, az orvosi szoba ajtajara kiirt idopontban
szlir6vizsgalatokat végez.
A tanuldk a tanév soran egészségiligyidllapot-felmeéréseken (szlirdvizsgalat) €s fo-
gaszati szlirdvizsgalatokon vesznek részt, melyeknek vizsgalati helye az iskola or-
vosi szobadja, illetve a vizsgalatra kijelolt szakorvosi, illetve fogorvosi rendeld.
A szlir@vizsgalatok alapjan szakorvosi vizsgalatra utalt tanuld sziildje (gondvise-
16je) a beutalas tényerdl tajekoztatast kap.
Az iskolaorvos altal szakorvosi vizsgalatra utalt tanulo koteles a vizsgalaton részt
venni, majd a kapott leletet az iskolaorvosnak bemutatni.
Az iskolaorvos a szlirdvizsgalatok, illetve a szakorvosi vizsgalat alapjan javaslatot
tesz a tanulod testnevelési csoportba sorolasara és/vagy kezelésen, illetve terapian
valo részvételére.
A kezelésen és/vagy terapian (pl. gyogyuszas, gyogytorna stb.) vald részvételrdl
sz610 iskolaorvosi javaslatrdl az iskola igazgatdja irasban tajékoztatja a tanuld szii-
16jét (gondviseldjét).
A testnevelési csoportbesorolasrdl és az annak megfeleld testnevelési foglalkozaso-
kon valo részvételi kotelezettségrol az iskola igazgatdja — az iskolaorvos javaslata
szerint, annak mérlegelése nélkiil — hatarozatot hoz, amit megkiild a tanulénak, a
kiskoru tanulo sziil6jének (gondviseldjének), valamint tajékoztatja a tanul6 osztaly-
fonokét.
Gyodgytestnevelés foglalkozason

a) kell részt vennie annak a tanulonak, akit az iskolaorvos a sziirdvizsgalat
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¢s/vagy szakorvosi vizsgalat alapjan erre kotelez
b) vehet részt az a tanuld, aki (vagy akinek sziilgje, gondviseldje) tartds
egészségi problémai miatt ezt kéri, és kérését az iskolaorvos — sajat hatas-
korében eljarva vagy szakorvosi vélemény alapjan — indokoltnak itéli.
9.9. Az allando felmentett és a gyogytestnevelésre jard tanuloknak nem kell részt ven-
nitik az orarend szerinti testnevelés orakon.
9.10. Az alkalmi felmentést kapott tanulok kotelesek az 6ran részt venni és a testneveld
oktato utasitasainak eleget tenni.
9.11. A tanoran felkeresett iskolaorvos indokolt esetben igazolast adhat az adott orara.

IV. TANULOI JOGOK, JOGORVOSLAT

1.

2.

A tanuléi jogviszony:

1.1. A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre és az iskolabol vald hivatalos
eltavozassal sziinik meg. A tanul6 a jogait a tanuldi jogviszonya fennallasa idején
gyakorolhatja.

1.2. A tanuléi jogviszonnyal (tanul6felvétel, tanuloatvétel, osztalyba, illetve tanulo-
csoportba sorolas, tanul6i jogviszony megsziinés, illetve megsziintetés) kapcso-
latos szabalyokat, eljarasokat a Nevelési Program tartalmazza.

A tanuloék jogai:

2.1. hogy az ¢letkori sajatossagaiknak megfeleld — a térvényben, a kdzponti és a helyi

tantervekben meghatarozott — nevelésben és oktatasban részesiiljenek.

2.2. hogy emberi méltdsagukat, cselekvési szabadsagukat, személyiségi, onrendelkezési
¢s a maganéletiikhoz fiiz6do jogaikat (pl. levéltitok), vallési, vilagnézeti meggyo-
zOdésiiket, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagukat tarsaik, oktatdaik és az iskola dol-
goz0i tiszteletben tartsak.

2.3. hogy az altaluk, illetve a sziil6 altal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat az intézmény csak jogszeriien, a meghatarozott célokra hasznalja fel.

2.4. hogy a jogaik gyakorlasdhoz sziikséges informacidokhoz hozzéajussanak.

2.5. hogy az iskola létesitményeit és felszerelését — rendeltetésszerlien, a szabalyokban
rogzitett modon — hasznaljak.

2.6. hogy biztonsagos és egészséges kdrnyezetben tdltsék el a kotelezd, nem kotelezd és
tanoran kiviili foglalkozasokat.

2.7. hogy — az emberi méltosag tiszteletben tartasaval és kulturalt formaban — szabadon
véleményt nyilvanitsanak a didktarsaikkal, az dket tanito és neveld oktatokkal, az
iskola vezetésével és az iskola miikodésével kapcsolatos kérdésekben. Joguk van
javaslatot tenni és arra valaszt, tdjékoztatast kapni legkésébb 15 napon beliil. Javas-
latokat a kovetkezd személyekhez, illetve forumokhoz lehet eljuttatni:

a) osztalyfonok

b) osztalygytilés

c) diakkozgyiilés

d) igazgatd

e) oktatotestiileti értekezlet

2.8. hogy az intézmény oktatoihoz és vezetdihez kérdést intézzenek, s arra legkésobb a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

2.9. hogy személyesen vagy képviseldik utjan részt vegyenek az érdekeit érinté donté-
sek meghozataldban. A tanulok érdekeit az alabbiak képviselhetik:

a) a szil6é (gondviseld, illetve a tanuld térvényes képviseldje) vagy
megbizottja

b) az osztalyfonok vagy barmely mas, a tanulo altal felkért oktatd

C) az igazgato, illetve az altala kijelolt iskolavezetdségi tag

d) az osztaly valasztott képviseldje
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3.

4.

2.10.
2.11.

2.12.
2.13.

2.14.
2.15.
2.16.
2.17.

2.18.

2.19.

2.20.
2.21.

2.22.

e) adiakonkormanyzat képvisel6je

hogy valasztok és valaszthatok legyen a didkonkormanyzat testiileteibe.
hogy — az iskola Nevelési Programjaban meghatarozott esetekben és moédokon —
kérjék a tandran vald részvétel, illetve az értékelés és mindsités aloli felmentést (pl.
a versenyszeriien sportold, nyelvvizsgaval rendelkezd, sajatos nevelési igényii stb.
tanulok)
hogy valaszthassanak a tantargyak emelt és kozépszintli foglalkozasai koziil.
hogy tudasukrol — kérelemre, a jogszabalyban meghatarozott moédon —

a.) osztalyozo vizsgan

b.) fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adhassanak szamot.
hogy kérjék atvételiiket masik nevelési-oktatasi intézménybe.
hogy részt vegyenek a szakkorok, illetve diakkdrok munkajaban.
hogy iskolan kiviili tdrsadalmi szervezetnek a tagjai legyenek. (Ez azonban nem jar
egyiitt azzal a joggal, hogy emiatt mell6zz¢Ek a tanuloi foglalkozasokon valo részvételt.)
hogy valamennyi érdemjegyiikr6l a naploba vald beirassal egy idében értesiiljenek
¢s teljesitményiikrdl szobeli vagy irasbeli értékelést kapjanak.
hogy oktatoiktol megtudjak tanulmanyi teljesitményiik értékelését; a — beszedésétol
szamitott legkésobb harom héten beliil — kijavitott és leosztalyozott dolgozataikat
megtekinthessék, az értékelés szempontjait megismerhessék.
hogy egészségligyi helyzetiikre tekintettel egyéni elbiralasban részesiiljenek a tan-
orai elvarasokra vonatkozoan (diabéteszeses didk egyéni étkezési igényét figye-
lembe vegyék).
hogy az iskolai egészségiigyi és baleseti ellatast (iskolaorvos, védond) igénybe vegyék.
hogy az iskola altal szervezett versenyeken részt vegyenek. A tanuldk intézményi,
telepiilési és orszagos versenyeken vehetnek részt, oktatoi/szakoktatoi felkészitést
igénybe véve.
hogy az orak kozti szilinetet pihenéssel toltsék. (Témazaro esetén a tanulok kérésére
az orak Osszevonhatok, az igy elmaradt sziinetet a dolgozatiras utan kell biztositani.)

A tanuldi jogok megismerése:

3.1.

3.2.

3.3.

A tanul6 és a sziild joga, hogy megismerje a Hazirendet és az iskola miikodésével
kapcsolatos mas dokumentumokat.
A Hézirend ismertetésére a didksag szamadra a tanév elsd osztalyfonoki orain, a szii-
16k szdmara az elsd sziildi értekezleten kertil sor.

A Hézirend megtekinthetd, illetve letdlthetd az iskola honlapjan.

A jogorvoslati jog gyakorlasa

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

A tanulénak joga van az Ot ért sérelemmel, észrevétellel, javaslattal oktatojdhoz, osz-
talyfonokéhez, az iskola vezetdihez, a diakonkormanyzathoz vagy a sziil6i munka-
kozosséghez fordulni.

Minden konfliktust és problémat a keletkezése helyén kell megprobalni orvosolni,
akut esetben — a fokozatokat betartva — lehet magasabb szintek elé vinni.
Amennyiben a didk—didk nézeteltérés rendezése az érintettek kozott nem oldodik
meg, az osztalyfonokot tajékoztatni kell a problémarol.

Kifejezetten sulyos esetekben a végso forum az iskola vezetése vagy az éltala kijelolt
egyeztetd bizottsag, amely a DT ¢€s az oktatok képvisel6ibdl all.

Hasonlo eljarasu a didk—oktatd konfliktus, amelynek problémait elsé 1épcsdben az
osztalyok DOK-képvisel6i oldhatjak meg.

A tanul6 az Ot vagy az altala képviselt kozosséget ért jogsérelem esetén a kovetkezd
ut az iskola igazgatdjahoz intézett panaszlevél, illetve segitségkérés, amelyre a tanu-
l6nak 30 napon beliil valaszt kell kapnia.
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5. Erdekképviselet, a DOK jogainak gyakorlasa

5.1. Az iskola tanuloinak erdekképviseleti szerve a Diakonkormanyzat.
5.2. A DOK minden év szeptemberében elkésziti a munkatervét, melyet az iskola veze-

tésével egyeztet.

5.3. A DOK évente legalabb egyszer didkkdzgyiilést rendez, melyre meghivija az iskola

igazgatojat és oktatoit. A kozgyiilésen a DOK valasztott vezetdi beszamolnak az
el6z6 DKGY ota eltelt idoben folytatott tevékenységérol. A kozgytilés a kollektiv
tanuldi jogok gyakorlasanak masodik szintere. (Az elsé az osztalykozosség.) Eze-
ken a rendezvényeken a képviseldk gyakorolhatjak a kérdezés jogat, felvethetik az oszta-
lyuk, illetve évfolyamuk altal felvetett problémakat, javaslatokat.

5.4. Az iskola vezetdsége meghivija a DOK képviseldit azokra az oktatotestiileti értekez-

letekre, amelyeken az ifjasagot kozvetleniil érintd kérdésekrdl van szd. Az értekezlet
témajarol, napirendjérol a kiildottek eldzetesen rovid tajékoztatdt kapnak, hogy az
értekezlet munkajaban felkésziilten vehessenek részt.

V. A TANULOK KOTELESSEGEI

1.

~w

oo

10.
11.
12.
13.

14.

15.

hogy a tanulményi rendet, az iskola szabalyzatainak (Hazirend, balesetelharitési,
munka- és egészségvédelmi, a tiiz- és kornyezetvédelmi stb.) rendelkezéseit ismerjék és
betartsak.

hogy minden elszenvedett vagy észlelt sériilést, balesetet, valamint a sajat magat, tar-
sait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet hala-
déktalanul jelentsenek az orat tarto, illetve a folyosotigyeletes oktatonak, aki az elsOse-
gélynyujtasrol, valamint a baleseti jegyzokonyv felvételérél gondoskodik.

hogy segitsék el6 az iskola feladatainak teljesitését.

hogy 6rizzék és apoljak az iskola hagyomanyait.

hogy képességeiknek megfelelden — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartas-
sal

— tanulmanyi kotelezettségeiknek eleget tegyenek.

hogy az 6rakon felkésziilten, az eldirt felszereléssel jelenjenek meg.

hogy az 6rai munkaban és a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon, illetve szakmai
gyakorlatokon, valamint az iskola nevelési programjanak végrehajtasahoz sziikséges,
nem tanora keretében megvalosulo foglalkozasokon (kdnyvtar-, muzeumlatogatas stb.)
részt vegyenek.

hogy hetesi teenddket ellassak.

hogy didkigazolvanyukat, személyi azonositasukra alkalmas iratukat és beléptetd kar-
tyajukat maguknal tartsak.

hogy a tanulashoz sziikséges, el6irt felszereléseiket (tankonyvek, szoveg- és feladatgyiij-
temények, szotarak, flizetek, atlaszok, tornafelszerelés stbh.) magukkal hozzak.

hogy az el6irt felszerelés otthon hagyasat az ora elejénjelentsék.

hogy a mulasztott tananyagot az oktatoval egyeztetett idépontig potoljak.

hogy az iskola alkalmazottaival szemben tisztelettudoan viselkedjenek, 6ket munkajuk-
ban ne akadalyozzak, s6t igyekezzenek segitségiikre lenni.

hogy az iskola minden dolgozojanak személye €és munkdja irdnt tiszteletet tandsitsanak.
(Az intézmény valamennyi dolgozojat, valamint az iskolat felkeresé vendégeket a nap-
szaknak megfelel6 koszontéssel, az orara érkez6 oktatot vagy vendéget feldllassal kell
idvozolni.)

hogy az iskolaban és az iskola altal szervezett rendezvényeken a magatartas altaldnosan
elfogadott szabalyainak megfelelden viselkedjenek, tartozkodva minden megiitkdzést
keltd, rosszallast kivalto, a kozizlést sérté megnyilvanulastol (viselkedés, beszédmaod,
oltozkodés, hajviselet, ékszerhasznalat stb.).

12



16.

17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.
24.

25.
26.
217.

28.

hogy egymas kozott kulturalt médon viselkedjenek, a konfliktusokat, az agressziv, ki-
hivé, masok személyiségi jogait sért €s testi épségét veszélyezteté magatartast, az illet-
len, tragar szohasznalatot kertiljék. (A verckedés, az obszcenitast tartalmazo ¢€s illetlen
kifejezések hasznalata, a sajat és/vagy masok testi épségét veszélyeztetd magatartas fe-
gyelemsértés.)

hogy diaktarsaiknak, az iskola oktatoinak, alkalmazottainak és tanulotarsaiknak emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak.

hogy masokat jogaik gyakorlasaban ne akadalyozzak.

hogy sajat és masok testi épségét, valamint ruhazatat, felszerelését és értékeit ovjak.
hogy az altaluk okozott szennyezddést eltakaritsak.

hogy az oktatodtestiilettdl, az osztalyfonoktol, az oktatotdl kapott feladatokat lelkiisme-
retesen elldssak, a tanitasi 6rakon az oktatok utasitdsai szerint dolgozzanak, feladataikat
onalldan, idoben végezzék el, ennek esetleges akadalyat az 6ra elején jelentsék.

hogy az illetékes oktatd tmutatdsai alapjan (a baleset- és vagyonvédelmi szabalyok
megtartasa mellett) a tanitasi orak €s iskolai rendezvények elékészitésében és lebonyo-
litasaban (példaul a hetesi teenddk ellatasa) részt vegyenek.

hogy intim kapcsolataik nyilvanos gyakorlasatol tartozkodjanak.

hogy a rajuk bizott iskolai eszkozoket, valamint az altaluk hasznalt felszereléseket, be-
rendezéseket, 1étesitményeket rendeltetésszeriien hasznaljak, épségiiket, allagukat 6v-
jéak.

hogy az iskola épiiletét engedély nélkiil ne hagyjak el.

hogy személyi adataik valtozasait az osztalyfondknek bejelentsék.

hogy tlinnepélyeken, meghatdrozott iskolai rendezvényeken az alkalomnak megfeleld
oltozékben jelenjenek meg (,,Az alkalomnak megfeleld 61tozet” fogalma a kozismert,
hagyomanyos értelemben értendd: az tinnepély, megemlékezés, rendezvény stb., vala-
mint azok targya, szereploi €s résztvevai iranti tiszteletet tiikr6zo, a hétkdznapinal igé-
nyesebb, rendezettebb 6ltdozet. Minimalis kdvetelmény a sotét nadrag vagy szoknya és
vilagos ing vagy bluz, az iskola nyakkenddje/ nyaksalat, tovabba az azokhoz ill6 1ab-
beli.)

hogy az iskola kdzremikodésével szervezett varosi rendezvényeken, linnepségeken a
tanév rendjében meghatarozottak szerint részt vegyenek.

VI. A SZULO JOGAI

w

az iskolaban miikodd sziil6i forumok iiléseire osztalyképviseldt kiildeni.
fogaddorakon, fogaddnapokon és egyéb — egyeztetett idépontokban — kérdéseivel,
problémaival az iskola oktatoit felkeresni.

az iskola tevékenységérol tajékoztatast kapni.

gyermeke tanulmanyi elérehaladasat, hianyzasat, az iskolai viselkedésével kapcsolatos
oktatoi/osztalyfonoki bejegyzéseket az elektronikus (KRETA) naploban megtekinteni.
A KRETA belépéshez sziikséges hozzaférési kodot a sziilék a tanév elején az osztaly-
fonokoktdl kapjak meg.

gyermeke dolgozatait a fogadoorakon, illetve fogadonapokon, valamint egyéb — egyez-
tetett iddpontokban — megtekinteni.

az iskola szakmai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat, valamint hazirendjét
megismerni. (Ezen dokumentumok megtekinthet6k az iskola honlapjan.)

gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl és elomenetelérdl tajékoztatast kapni, nevelé-
séhez segitséget kérni, illetve igénybe venni. (Ezen joga gyakorlasaban az iskolaveze-
tés, az osztalyfénok, az oktatok, az iskolaorvos, valamint — az iskola kozvetitésével —
szocialpedagogus, pszicholdgus segitik.)

az érdekeit érinté dontésekben személyesen vagy képviseldi utjan részt venni.
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10.

VII.

N

az osztaly- €s az iskolai sziil6i képvisel6k megvalasztdsaban — valasztoként és valaszt-
hatoként részt venni.

az iskola altal kijelolt fogadoorakon, fogadonapokon, sziil6i értekezleteken, valamint
slirgds esetben idépont-egyeztetéssel az iskola oktatdit, illetve vezetdit felkeresni.

A SZULO KOTELESSEGEI

gyermekének a tankotelezettséghez fliz6do feladatainak teljesitését (a tandrak, illetve
gyakorlati foglalkozasok latogatasat) biztositani.

gyermeke fejlodéséért mindent megtenni. (Ennek érdekében az iskola segitségét iskérheti.)
a gyermekével foglalkozd oktatokkal és az iskola mas, szintén gyermekekkel foglal-
koz6 alkalmazottaival az eldirt, illetve sziikséges kapcsolatot fenntartani.
gyermekének a kozdsségbe valod beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak be- és
megtartasat eldsegiteni.

VIII. A TANULOI TELJESITMENYEK ELISMERESENEK ELVEI ES

FORMAI

1 A kiemelkedd, illetve j6 tanuloi (tanulmanyi, tanérdn kiviili) eredményeket, teljesitmé-
nyeket iskolai dicsérettel, illetve jutalommal lehet elismerni.
2. Az elismerés alapja:

a) kiemelked6 és/vagy tartos iskolai tanulmanyi teljesitmény
b) kiemelked6 vagy jo tanulmanyi verseny eredmény(ek)

c) atlagon feliili szorgalom

d) kimagaslo sport- vagy kulturalis eredmény

e) az iskola hirnevét 6regbitd cselekedet vagy tevékenység
f) akozosség érdekében vallalt feladat(ok) példas teljesitése

3. Az elismerés formdi:

a) dicséret és/vagy jutalom

b) szobeli vagy irasbeli

C) egyéni vagy CSOportos

d) évkozi, tanév végi vagy tanulmanyokat zaro
e) kisebb vagy nagyobb kozosség(ek) elbtti

4. A dicséret fajtai:

a) Oktatoi dicsérettel lehet elismerni egy id6szak vagy az egész tanév soran az el-
méleti, illetve a gyakorlati foglalkozasokon nyujtott jo teljesitményt, illetve tanul-
manyi eredményt.

Adhat6 szoban vagy irasban.

b) Osztalyféndki és igazgatoi dicsérettel elsdsorban az osztaly-, illetve az iskolako-
z0sség érdekében végzett €s/vagy tartos (tanulményi, kozosségi, sport, kulturalis
stb.) tevékenységet, példas magatartast és/vagy szorgalmat lehet elismerni.
Kiilonosen indokolt az alabbiak esetén:

o félévkor vagy a tanév végén tobb tantargybol nyujtott j6 tanulmanyi teljesitmény

o megbizatasok vallalasa, szinvonalas elvégzése

o osztaly- és iskolai rendezvényeken vald kozremiikodés
Adhat6 szoban vagy irasban, az osztaly nyilvanossaga elott.

C) Gyakorlati oktatasvezetdi dicsérettel lehet elismerni a gyakorlati képzés soran
nyujtott jO €s/vagy tartds szinvonall teljesitményt, Szorgalmat.
frasban adhat6 az osztaly nyilvanossaga el6tt.

d) Igazgatoi dicsérettel lehet elismerni az iskolai szinten kiemelkedd és/vagy tartds
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tanulmanyi és/vagy sport, kulturalis stb. eredmény(eke)t, példamutato kotelezett-
ségteljesitést, kozosségi munkat.

frasban adhato az iskola nyilvanossaga el6tt (iskolai tinnepélyen, illetve koroz-
vény utjan).

e) Az oktatdi testiilet dicséretével lehet elismerni a varosi, megyei, teriileti vagy or-
szagos szinten kiemelkedd és/vagy tartds tanulmanyi és/vagy sport, kulturalis stb.
eredmény(eke)t, tovabba a tanulo egész tanévi példamutaté magatartasat, szorgal-
mat, illetve k6z6sségi munkajat.

Csak irasban (oklevéllel), a tanév végén, az egész iskola nyilvanossaga eldtt ad-
hato.
4.1. A szbbeli dicséretek elsdsorban az évkozi alkalmi vagy révidebb tavu teljesitmények
elismerését szolgaljak.
4.2. Az évkozi irasbeli dicséreteket az osztalynaploba, a tanév végi nevelOtestiileti és
igazgatoi dicséreteket a bizonyitvanyba is be kell jegyezni.
A jutalmazas formai:
a) konyv- vagy targyjutalom
b) jutalomkirandulas vagy iidiilés (egyéni vagy cSoportos)
c) emléklap
d) vasarlasi utalvany
e) egyéb (szinhaz- vagy mozijegy stb.)
Dicséretre és jutalomra javaslatot tehetnek:
a) az oktatok (kiilonosen az osztalyfonok)
b) tanulok, valamint kozosségeik
C) a gyakorlati képzés szervezdje
d) iskolan kiviili szervezet vagy egyesiilet
Az igazgatoi, az oktatoi testiilet dicséretére, illetve Galambos Ferenc-dijra vonatkozo ja-
vaslatot az elOterjesztd irasban adja le, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.
Az elbterjesztés tartalmazza:
a) adicséret javasolt szovegét
b) ajavaslat indoklasat
C) ajavaslattevé megnevezését (ha mas kérte fel az elGterjesztot)
d) ajutalom fajtajara, beszerzésére vonatkozo javaslatot
e) adicséret kihirdetésének, illetve a jutalom atadasanak idépontjara és mod-
jara vonatkozo6 javaslatot.
Galambos Ferenc-dij
a) elnyerésének feltételei:
o atanév végén elért legalabb 4,0 tanulmanyi eredmény és
o sportversenyen elért kimagasld eredmény
b) az elismerés formaja
o kupa/emléklap,
o sportvasarlasi utalvany.
Abban a rendkiviili esetben, ha a valamilyen szempontbol dicséretre és/vagy jutalmazésra
érdemesiilt tanuld sulyos magatartasi, fegyelmi vétséget kovetett el az adott tanévben, a
dicséret és/vagy a jutalmazas odaitélését a konkrét helyzet alapjan mérlegelni kell.

IX. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK, FEGYELMI ELJARAS

1.

Az a tanuld, aki a Hazirenddel, az iskolai munkarenddel kapcsolatos szabalyokat meg-

szegi, kotelezettségeinek nem tesz eleget, fegyelmez6 intézkedésben vagy — fegyelmi el-

jaras soran, fegyelmi targyalason kirott — fegyelmi biintetésben részesithetd.

1.1. A fegyelmez6 intézkedések és a fegyelmi biintetések alkalmazasakor figyelembe kell
venni a tanul6 életkori sajatossagait €s a terhére rott kotelességszegés sulyat.
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1.2. A fegyelmezd intézkedések és a fegyelmi biintetések alkalmazasa soran a fokozatos-
sag elvének kell érvényesiilnie, amelyt6l — a vétség stlyara tekintettel — el lehet vagy
kell térni.

2. A fegyelmezd intézkedések formai:

2.1. figyelmeztetés (enyhébb esetben szoban, stilyosabb vagy ismétlddo esetben irasban)
a) oktatoi figyelmeztetés
A tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany, a hazi feladat hi-
anya vagy hianyossaga, becsengetés utani fegyelmezetlenség, az 6ran megnyilva-
nulé fegyelmezetlenség, rendbonté magatartas, hanyagsag, mobiltelefon bekap-
csolasa, tragar beszéd stb. miatt.
b) osztalyfénoki figyelmeztetés
A tanul6 halmozottan jelentkezd tanulmanyi és/vagy magatartasbeli kotelezett-
ségszegése ¢és/vagy a Hazirend eldirasainak kisebb foku megsértése miatt (pl. pad,
berendezés, fal firkdlasa stb.). 1 ora igazolatlan mulasztasért irasbeli osztalyfo-
noki figyelmeztetést kell adni.
A héarom oktat6 figyelmeztetést kdvetden irdsbeli osztalyfonoki figyelmeztetést
kell adni.
2.2. intés irasban
a) osztalyfénoki intés
Szobeli vagy irasbeli figyelmeztetés utan adhato, kivéve, ha az elkovetett fegye-
lemsértés stilya az azonnali intés alkalmazasat teszi sziikségessé. Indokolt a fe-
gyelemsértések ismétlédése esetén (pl. a hetesi kotelességek elmulasztasa, rend-
szeres tragar beszéd, orai mobiltelefon hasznalat a harmadik el6fordulést kove-
tden, 3 igazolatlan késés stb.) A 2-10 6ra kozotti igazolatlan mulasztasért osz-
talyfonoki intést kell adni.
b) gyakorlati oktatasvezet6i
A gyakorlati oktatas soran elkdvetett fegyelemsértések esetén, oktatdi figyel-
meztetést kovetden vagy stlyosabb esetben adhato, ha a tanulonak a gyakorlati
képzéssel kapcsolatos cselekedetei, megnyilvanulasai karos hatassal vannak a
csoportra, az ott folyd munkara.
C) igazgatoi
Szakoktatoi, oktatoi és/vagy osztalyfonoki, gyakorlati oktatasvezetdi figyelmez-
tetés vagy intés utan adhato, ha a fegyelemsértés karos hatdsa az osztaly- vagy
az iskolai tanulokozosseéget érintheti, tehat a korabbi intézkedések eredményte-
lennek bizonyultak. Adhat6 tovabba egyszeri, stilyosnak mindsithetd fegyelem-
sértés esetén is. A 10 6ratol 3 tanitasi napig terjedd igazolatlan mulasztasért
igazgatoi intést kell adni.
3. A dohanyzésért (iskolaban, a gyakorlati oktatds helyén) adandé legkisebb fegyelmezo
intézkedés igazgatoi intés.
4. Azonos fajtaji fegyelemsértés ismétlddése esetén azonos fajtaji fegyelmezo intézkedést
ujra alkalmazni nem lehet.
Az igazgatoi intést az osztalyfondk kezdeményezi irasban.
A stlyosabb fegyelmi vétséget azonnal jelenteni kell az iskola igazgatdjanak.
7. Fegyelmi eljards
7.1. Ha a tanul6 kotelességeit vétkesen €s silyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan
fegyelmi biintetésben lehet, illetve kell részesiteni.
7.2. A fegyelmi eljaras szabalyzatat a Hazirend 9. sz. melléklete tartalmazza.

o u

X. A HAZIREND ELFOGADASA, FELULVIZSGALATA, MODOSITA-
SA, HATALYBA LEPESE, NYILVANOSSAGA
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A Hazirend modositasat az iskola barmely oktatdja, a diakok, illetve a sziilok kozossége
— a szOvegszerl javaslatok, észrevételek irasban torténd benyujtasaval — kezdeményez-
heti.

Az inditvanyt legkésobb a tavaszi sziinet végéig — az iskola igazgatojanak cimezve — lehet
benyujtani.

A Hazirend modositott és datummal ellatott szovegét az oktatdi testiilet képviseldje, a
DOK képviseldje és a Képzési Tanacs képviseldje irja ala.

A modositott Hazirend az elfogadasat kovetd tanév elsd napjan 1ép életbe.

A Hazirend legfontosabb eldirasait, illetve valtozasait az osztalyfonokok a tanév elso 0Sz-
talyfénoki orain a tanuloknak, az els6 sziil6i értekezleten a sziiloknek szoban ismertetik.
A Hazirend egy-egy példanya megtalalhat6 az iskola titkarsagan, az oktatdi szobaban, az
iskola igazgatdjanal, tovabba letdlthetd az iskola honlapjardl.

A jogszabalyokban a tanuloi kézosséget megilletdé véleményezési jogot a didk- dnkor-
manyzat, illetve az azt képviselé Diaktanacs gyakorolhatja.

A Hazirend megszegése, a szabalyok, eldirasok be nem tartdsa fegyelmi vétség.
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Xl. MELLEKLETEK

Hazirend — 1. sz melléklet

A TANMUHELY HAZIRENDJE

1.
2.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Az 6ltdzOben a tanuldk csak a szamukra kijeldlt 61tozorekeszeket hasznalhatjak.

Az 61toz6 rendjére, tisztasagara az ligyeletes tanulok feliigyelnek, akik minden észlelt rend-
ellenességet kotelesek azonnal jelenteni szakoktatdjuknak.

A csoport csak a szakoktat6 jelenlétében mehet be a miihelybe.

A tanmihely gépeivel, technoldgiai berendezéseivel a tanulok csak feliigyelet mellett, a
gépkezelési utasitasok alapjan végezhetik munkéjukat. A gépek, villamos berendezések be-
kapcsolasahoz, tizembe helyezéséhez a szakoktatd engedélye sziikséges.

Baleset, sériilés esetén a segélynyujtashoz sziikséges eszk6zok a kabinetben elhelyezett vo-
roskeresztes szekrényben, illetve a porta bels6 helyiségében allnak rendelkezésre.
Munkavédelmi okbol a tanulok kotelesek:

d) rendszeres munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatason részt venni, az ott
elhangzottakat elsajatitani, a szabalyokat betartani. (Gytri, nyaklanc, karkotd vise-
1ése tilos.)

b) az egyes miiveletek gyakorlasa soran el6irt védéfelszereléseket hasznalni. (A védo-
felszerelés és a védoruhazat elégtelenségét a szakoktatonak azonnal jelenteni kell.)

€ a tlizrendészeti felszerelések helyét, kezelését ismerni, hogy sziikség esetén azokat
szakszer(ien hasznalni tudja

d) alegkisebb sériilést is azonnal jelenteni a szakoktatonak.

A kabinetet munka kézben a higiéniai és munkavédelmi szempontok figyelembevételével
rendben kell tartani és a munka befejeztével rendezetten kell elhagyni.

A gyakorlati foglalkozas ideje alatt a kabinetet csak az oktato, a tanmiihely teriiletét a gya-
korlati oktatasvezetd vagy helyettese engedélyével szabad elhagyni.

A tanmiihelyi munkanaplot, illetve vazlatfiizetet a szakoktatd Gitmutatasai alapjan minden
tanul6 naprakészen koteles vezetni.

A rabizott szerszamokért, munkaeszkozokeért a tanuld anyagilag felelds. A szandékos kar-
okozas kartéritési kotelezettséggel jar, és fegyelmi eljarast von maga utan.

A csoport szakoktatoja a szerszamfelelds tanuld bevonasaval havonta egy alkalommal lel-
tarozza a tanulok szerszdmait, meggy6zd6dik azok hasznalhatdsadgarol miiszaki és baleset-
védelmi szempontbol.

Ha a tanul6 szerszama, munkaeszkoze elveszett vagy megrongélodott, azt koteles azonnal
bejelenteni szakoktatdjanak, aki megallapitja, hogy milyen mértékben terheli felelosség a
tanulot, és gondoskodik a szerszam potlasardl, illetve megjavitasarol.

A tanmihely (a munkahely) takaritasat a tanulok napkdzben a munka természetétol fiiggo,
sziikség szerinti id6kozokben kotelesek elvégezni.

Miszakvaltaskor a csoport tisztan, rendezetten koteles elhagyni, illetve 4tadni a munka-
helyét. A szakoktatok a felelds tanuld bevonasaval gyézédnek meg a munkahely rendjérdl,
a gépek ¢€s berendezések allapotarol.

A tanulok a gyakorlati oktatas befejezése utan a tanmithelybdl csak tisztan, utcai ruhaban
tdvozhatnak.

A tanmiihelyen kiviil vallalt munkék (szolgaltatasok) elvégzése céljabol a munkateriiletekre
fegyelmezetten, a szakoktato kiséretével mehetnek a tanulok.

A gyakorlati oktatas ideje alatt egy alkalommal 20 perc sziinetetkell tartani étkezés céljabol.

A munkakézi étkezéshez az élelmet mindenkinek otthonrél kell biztositania. (Etkezés el6tt
a kézmosas kotelezo.)

Az iskolai tanmiihely hazirendje a véllalatoknal miikodd tanmiihelyekre és a kiils6 munka-
kon dolgozokra is vonatkozik.
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Hazirend — 2. sz. melléklet

A TORNATEREM ES AZ OLTOZOK HAZIRENDJE

A szakképzési torvény (2019. évi LXXX. tdrvény) a tanuld jogaként fogalmazza meg a tanulmanyok
biztonsagos és egészséges kornyezetben valo végzését, illetve kotelességként, hogy 6vja sajat €s tarsai
testi épségét, egészségét (57.§ és 58. §), ezek megvalosithatosaga érdekében az alabbi szabalyok be-
tartasa kotelezd a testnevelés orakon:

1.

ok ow

o

10.

11.

12.

13.

14.

Az oktato6 altal kozolt balesetvédelmi eldirasokat minden tanuld kdteles betartani. A balesetek
elkeriilése érdekében tilos a testékszer, ékszer, Ora, valamint a hosszi korom és mikorom
viselése a testnevelés orakon, foglalkozasokon.

A tanulok az 6ra kezdete elott az eldirt felszerelésben kotelesek az 6ltozoben vagy az 6ltézofo-
lyoson tartézkodni.

A rend és a fegyelem biztositasa a hetes feladata.

Az osztalyok csak a testneveld oktatd altal szadmukra kijelolt 61t6z6t hasznalhatjak.

Az 6lt6z6 haszndlatba vétele el6tt és utan az osztaly sportfeleldse koteles ellendrizni az
01t6z0, a firdo és a WC allapotat, a berendezési és felszerelési targyak meglétét, épségét.

A hianyokat, illetve rendellenességeket az orat tartd oktatonak jelenteni kell.

Az 01t6z6 rendeltetésszerii hasznalataért, valamint a rend és a fegyelem biztositasaért az
osztaly sportfeleldse €s a hetes egyarant felelds.

Pénzt vagy értékesebb targyat az 61t6z6ben tartani nem szabad, azokat a testneveld okta-
tonak meg6rzésre le lehet adni.

A tornateremben tartdzkodni csak a testneveld oktatd engedélyével és kizarolag sportfel-
szerelésben szabad.

A tornatermi szarny emeleti szintjén kozlekedni, a folyoson és a lelato korlatjanal tartoz-
kodni csak oktatoi engedéllyel szabad.

A kondicional6 termet a tanulok csak testnevel6 oktato jelenlétében hasznalhatjak, a meg-
hatarozott edzésidépontokban.

A szertarba bemenni, eszkozt kihozni csak a testneveld oktatd engedélyével és jelenlét-
¢ben szabad.

Testnevelés oran az oktat6 altal eldirt egységes felszerelés hasznélata kotelezd. A testneve-
1és oran viselt sportcipdt mas oran viselni nem szabad.

A tornateremben talalhato elektromos kapcsolotablakhoz €s villanykapcsolokhoz nyulni a
testneveld engedélye nélkiil tilos.
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Hazirend — 3. sz melléklet

AZ INFORMATIKA SZAKTANTERMEK HAZIRENDJE

A teremben tanulo6 csak feliigyelettel tartozkodhat.

A terembe csak a munkahoz elengedhetetlentil sziikséges felszerelést (flizet, kdnyv, iro-
szer, adathordozo) szabad bevinni. Kabatot, taskat, ételt, italt a terembe bevinni tilos.

A tanora, illetve a foglalkozas résztvevoi csak a szamukra kijelolt gépet, berendezést hasz-
nalhatjak.

Az iskola Informatikai Rendszerének hasznalati szabalyait minden tanul6 koteles ismerni
¢s betartani.

A gépeket csak az oktato, illetve foglalkozasvezetd utasitasara szabad bekapcsolni.

Az elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gépek kabeleihez nyulni, a gépek burko-
latat kinyitni tilos.

A szamitogépeken csak jogtiszta programok futtathatok.

Engedély nélkiil programot telepiteni tilos.

9. Mas konyvtarat, allomanyat megnyitni csak oktatoi engedéllyel szabad.

10.

A hasznalat megkezdése eldtt vagy a haszndlat soran észlelt hibat, rendellenes miikodést,
meghibasodast, sériilést, rongalast azonnal jelenteni kell a foglalkozast vezeté oktatonak.
Ennek elmulasztasa esetén a hibaért, illetve a karért a felhasznalot terheli a feleldsség.
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Hazirend — 4. sz melléklet

A VILLAMOS MEROTEREM HAZIRENDJE

1.

o~ w DN

10.

11.

12.

13.

14.

A méréteremben csak az dolgozhat, aki a mérétermi szabalyzatot ismeri, balesetvédelmi
oktatasban részesiilt, és az eldirdsok betartasara irasban kotelezte magat.

Tanulo oktatoéi feliigyelet nélkiil a méréteremben nem tartdzkodhat.
A mérési gyakorlatokon felkésziilten, pontosan kell megjelenni.
Kabatot, taskat, ételt, italt a méroterembe bevinni tilos.

A villamos mérés fesziiltség alatti munkavégzésnek mindsiil, ezért zart fels6- és alsoruhdzat
viselése kotelez6. Fémbdl késziilt nyaklancot, gytrit, karkotét a mérések kdzben viselni
tilos.

A miiszerek €s a berendezési targyak gondatlan, az eldirdsoktol, illetve az engedélyezettdl
eltéré hasznalatabol eredd karokért a kar okozoja anyagilag is felel6s.

A mérések 0sszedllitasat megkezdeni csak a mérésvezetd oktatod utasitdsara, illetve engedé-
lyével szabad.

Sértilt vagy mas okbol balesetveszélyes mérovezetéket vagy egyéb, hibas csatlakozash esz-
kozt a mérés Osszeallitasahoz tilos felhasznalni.

A méréseket 6sszeallitdsuk utan a mérésvezetd oktato ellendrzi. A mérdkoroket fesziiltség-
re kapcsolni, a mérési kapcsolasokon valtoztatni csak a mérésvezetd oktato utasitasara vagy
engedélyével szabad.

A mérés folyaman észlelt hibat vagy meghibasodast azonnal jelenteni kell a mérésvezetd
oktatonak.

A méréseket csendben kell végezni. Beszélgetni csak olyan mértékben szabad, amennyire
azt a feladat elvégzése feltétleniil indokolja.

A meérés befejeztével a fesziiltségforrasokat ki kell kapcsolni. A méréshez hasznalt eszko-
zoket a tarolasi helylikre rendezetten kell elrakni, a méréhelyeket, munkahelyeket le kell
takaritani.

Aramiitéses baleset vagy veszély esetén a berendezéseket a fékapcsoloval vagy a vészki-
kapcsoloval azonnal fesziiltségmentesiteni kell.

Az esetleges villamos tiiz oltasara csak a méréteremben elhelyezett oltokésziiléket szabad
hasznalni.
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Hazirend — 5. sz melléklet

AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

1.

A konyvtar hasznalatara jogosultak kore

1.1. Konyvet és egyéb dokumentumot csak beiratkozott olvaso kolcsonozhet.

1.2. Beiratkozott olvaso lehet az iskola minden nappali tagozatos tanuloja, tovabba az iskola
dolgozdja, ha az elsé kolesonzéskor adataikat a konyvtari nyilvantartds szamdra ren-
delkezésre bocsatjak.

1.3. Kiilsé olvaso csak felelosségvallalasi nyilatkozat alairasa €s adatainak pontos ismerte-
tése/nyilvantartasba vétele utan kolcsondzhet kdnyvet.

A hasznalat mddja és feltételei

2.1. Az iskolai konyvtar szolgéltatasai koziil alapszolgéltataisnak mindsiil a kdnyvtarlatoga-
tas, a konyvtari ora és a helyben hasznalat (olvasoterem hasznalata).

2.2. A kiegészitd szolgaltatasok: kolcsonzés.

2.3. Az alapszolgaltatasok igénybevétele egyrészt a tandrakon (oktatoi kisérettel), masrészt
a nyitva tartas ideje alatt egyénileg torténik.

2.4. A kiegészitd szolgaltatdsok egyénileg és csoportosan is igénybe vehetok.

A Kkolesonzés eloirasai

3.1. A kolcsonzés ideje a tartoshasznalatu tankonyvek kivételével két hét, ez indokolt eset-
ben Gjabb két héttel meghosszabbithato.

3.2. A tanulok minden tanévben a konyvtaros utasitdsai szerint kotelesek a tanév folyaméan
kikolcsonzott tartoshasznalata és egyéb konyveket a konyvtarba visszahozni.

3.3. Egy alkalommal maximum 4 konyvtari konyv vehetd kolcson (kivéve a tartéshaszna-
latd tankonyveket) — de indokolt esetben (tanulmanyi verseny, érettségi vizsga stb.)
egyéni elbiralas alapjan tobb konyv is kivihetd.

3.4. Az iskola tanrendjében szerepld nyelvorakra a tanitas alatt a szotarak kikérhetdk, de
ezeket a tanora végeztével azonnal vissza kell vinni a kdnyvtarba.

A helyben hasznalat el6irasai

4.1. A kézikonyvek nem kolcsondzhetdk — csak kivételes esetben, hétvégére.

4.2. Az iskoléban zajlo kdzponti vizsgak (érettségi, tanulmanyi verseny, stb.) idején a kézi-
konyvtar példanyai elsésorban ezeken hasznalandok, tehat elsObbséget élveznek.

4.3. A helyben hasznélat soran a bizonyithatéan megrongalt, elveszett konyvek értékét a
hasznalonak (rongaldnak, eltulajdonitonak) meg kell téritenie.

A nyitvatartas és kolcsonzés ideje

5.1. A konyvtar tanitasi napokon az ajtora kifliggesztett idépontban tart nyitva — ha a konyv-
tarban nincsen tanitasi ora. Kolcsondzni szintén ezen idépontokban lehet.

5.2. Tanitasi szlinetekben a konyvtar zarva tart.

Az allomany védelmére vonatkozé rendelkezések

6.1. Megrongilt, vagy elveszett dokumentum esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat-
ban foglaltak szerint kell eljarni.

6.2. Szandékos rongalas vagy eltulajdonitas esetén az olvasdt idGlegesen vagy véglegesen
ki lehet tiltani a konyvtarbol.

6.3. A konyvtarban (olvasotérben) dohanyozni tilos!

6.4. A konyvtar teriiletén mindenféle kozlemény, hirdetési anyag, ujsag csak engedéllyel
terjeszthetd.

6.5. A konyvtarba ételt, italt bevinni tilos. (Kivételes esetben — pl. ha egy osztaly tanuldi
egyszerre tobb tanorat téltenek a konyvtarban — a konyvtaros engedélyt adhat ra.)
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Hazirend — 6. sz. melléklet

NORMAL CSENGETESI REND

Nappali tagozat 0. 07,25 - 08,10
1. 08,15 - 09,00
2. 09,10 - 09,55
3. 10,05 - 10,50
4. 11,05 - 11,50
5. 12,00 - 12,45
6. 12,50 - 13,35
7. 13,40 - 14,25
8. 1430 - 15,15
9. 1520 - 16,05
10. 16,10 - 16,55
Esti tagozat 1. 15,00 - 15,45
2. 15,50 - 16,35
3. 16,40 - 17,25
4, 17,30 - 18,15
5. 18,20 - 19,05
6. 19,10 - 19,55
7. 20,00 - 20,45
8. 20,50 - 21,35

ROVIDITETT ORAS CSENGETESI REND — NAPPALI TAGOZAT

0. 07,40 - 08,10
1. 08,15 - 08,45
2. 08,50 - 09,20
3. 09,25 - 09,55
4. 10,00 - 10,30
5. 10,35 - 11,05
6. 11,10 - 11,40
7. 1145 - 12,15
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Hazirend — 7. sz. melléklet

A HETESEK FELADATAI

1.

A hetesi feladatokat — az osztalyfonok altal meghatarozott, a csoportbontasokat figyelem-
be vevé rend szerint — két tanulo latja el, azonos jogokkal, kotelességekkel és felelosséggel.

A hetesek az ellatand6 feladatokat egymas kozott — k6zos megegyezéssel —megoszthatjak.
A hetesek jogszerl, feladatkoriikbdl fakado utasitasait, intézkedéseit az osztaly minden ta-
nuloja koteles végrehajtani.

Ha a tanitasi naprol valamelyik hetes hianyzik, feladatait a soron kovetkez6 tanul6 latja el.

A hetesek az oktatd érkezéséig feleldsek a terem hazirendjének betartatasaért, az osztaly fe-
gyelméért, az osztalyterem, illetve tartozékainak, felszereléseinek allapotaért (szennyezés,
meghibasodas, rongalas sth.). Gondoskodnak arrdl, hogy a mobiltelefonjaikat kikapcsolt alla-
potban az osztalytarsaik (és a hetesek is) kitegyék a tanteremben erre a célra elhelyezett asz-

talra.
A hetes feladatai:

a)
b)

c)
d)

9)

h)

)

K)

Becsengetés utan intézkedik, hogy az osztaly a tanteremben tartozkodjon.

Segit az alapvetd higiénés szabalyok betartasaban és betartatdsaban. Ezen beliil a tanterem
feliiletferttlenitésében (gyakran, tobbek altal hasznalt feliiletek pl. ajtokilincs) tanitasi 1d6

alatt, a rendszeres ¢és alapos kézmosas/fert6tlenités végrehajtatasaban.

Gondoskodik a tabla tisztasagardl és tablai munkahoz sziikséges eszkdzokrol.

Ha 6t perccel a becsengetés utan sem jon az oktatd az orara, haladéktalanul jelenti az
oktatdi szobaban. (Ha oktaté nem tartozkodik ott, az oktatd tavollétét a titkarsagon kell
jelenteni.)

Az ora elején ,,Tisztelettel jelentem, az osztdly (csoport) létszama ..., hidanyzik:
.................... tanulo [név szerinti felsorolas]" szoveggel jelent.

Ha mas osztaly altal otthagyott felszerelési targyat, (ruhanemdi, konyv stb.) talal, azt jelenti
az Orat tarté oktatonak. (A talalt targyat az orat kovetd sziinetben a portan kell leadni.)
Az osztalyterem vagy az iskola létesitményeiben, felszereléseiben észlelt barmi- nemii
hibat, rongalodast, illetve rongalast azonnal jelenti az érat tartd oktatonak, orakozi szii-
netben az ligyeletes oktatonak.

Ha valamelyik tanulé 6nmagara vagy tarsaira nézve veszélyesen, felel6tleniil viselkedik,
figyelmezteti, sziikség esetén az tigyeletes vagy mas oktatonak jelenti.

Az osztaly tagjat ért sériilést, balesetet azonnal jelenti az 6rat tartd vagy a folyoso- ligye-
letes oktatonak, majd az osztalyfonoknek.

Ora végén iranyitja a rendrakast, ellen6rzi a terem rendjét és tisztasagat, letorli a tablat,
és gondoskodik a terem rendszeres, napkozbeni szelloztetésérol.

Amikor az osztalyteremben 1év6 szelektiv hulladékgytijtok (PET palack, papir) megtel-
nek, akkor az iskola udvardn 1évo szelektiv gyiijtébe helyezi a megtelt szelektiv hulla-
dékzsakot.

Ha a tanteremben aznap tobb 6ra nincs, oktatoi iranyitassal a padokbol kiszedeti, a szé-
keket felrakatja a padokra, letorli a tablat, becsukja az ablakokat, lekapcsolja a villanyt.
Miutdn meggy6z0dott a rendrdl és a tisztasagrol, utolsoként hagyja el a termet.
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Hazirend — 8. sz. melléklet

A HIVATALOS KIKERO ALAPJAN VALO TAVOLMARADAS
ENGEDELYEZESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1.

Kikérd alapjan csak az a tanul6d engedhetd el az oktatasrdl, akinek az iskolan kiviili szer-

vezeti, egyesiileti tagsagat az illetd szervezet, egyesiilet stb. hivatalosan igazolta.

Az értesités és a tovabbi eljaras maédjai:

2.1. Az osztalyfonok az e célra rendszeresitett iskolai nyomtatvany utjan tajékoztatja a szer-
vezetet, egyesiiletet stb. a tanul6 hivatalos kikérd alapjan valé tdvolmaradasaval kap-
csolatos tudnivalokrol.

2.2. A szervezet, egyesiilet stb. vezetdje az iskola altal kiildétt nyomtatvanyon alairasaval
¢és bélyegzdvel igazolja a tanuld szervezeti, egyesiileti stb. tagsagat.

2.3. A szil6 (gondviseld) a nyomtatvany aldirasaval nyilatkozik arrél, hogy gyermekének
az illetd szervezet, egyesiilet stb. tevékenységében vald részvételérdl tudomasa van,
valamint arr6l, hogy az iskoldnak a hivatalos kikérés szabalyaival kapcsolatos tajékoz-
tatgjaban foglaltakat tudomésul vette.

A tanulo szervezeti, egyesiileti stb. tagsaganak igazoldsa egy tanévre érvényes.

A kikéréssel kapcsolatos formai kovetelmények:

3.1. A kikér6t — a tanul6 nevének €s osztalyanak feltlintetésével — az iskola igazgatdjanak
kell cimezni.

3.2. A kikéro kézhez vételétol szamitott 2 oktatasi napon beliili tivolmaradast az iskola csak
rendkiviili méltanylast érdemld esetben engedélyez.

A tanév sorédn hivatalos kikérd alapjan legfeljebb 8 nap tdvolmaradas engedélyezhetd.

A kikérés engedélyezése:

5.1. Egy napos vagy annal rovidebb tavolmaradast az osztalyfondk, tobb napost — az 0sz-
talyfonok javaslata alapjan — az igazgat6 engedélyez.

5.2. A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén a hazi-
rend — A tanulok tavolmaraddasanak, mulasztasanak, késésének igazoldsdra vonatkozo
rendelkezések 5.6. pontjat — kell figyelembe venni.

5.3. A tavolmaradas engedélyezésekor az osztalyfonok, illetve az igazgatd figyelembe veszi
a tanul6 magatartdsat és tanulmanyi eredményét, valamint mérlegeli a kikérés okanak
fontossagat. Indokolt esetben élhet az engedély megtagadasaval is.

5.4. Az engedély megtagadasarol, illetve okardl a kikérdt, valamint a sziilot az osztalyfo-
nok, illetve az igazgato a levél/ email utjan értesiti.
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Hazirend — 9. sz. melléklet

A FEGYELMI ELJARAS SZABALYAI
1. Az iskola tanuldja ellen fegyelmi eljarast lehet, illetve kell inditani:
a) tobb korabbi fegyelmezé intézkedés eredménytelensége,
b) stlyosnak mindsithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség,
C) aharom tanitasi napot meghalad6 igazolatlan mulasztas esetén.

2. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola oktatoi, illetve a didkonkormanyzat kezdemé-
nyezésére, az osztalyfonok irasbeli javaslatara az oktatoi testiilet dont. Az osztalyfonok a
javaslatot az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon teszi meg.

3. A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitést (a tanuld terhére rott kotelességszegeés,
fegyelmi vétség megfogalmazasaval) az osztalyfonok késziti eld, és az igazgato6 irja ala.
3.1. Az értesitést személyesen, illetve tértivevényes kiildeményként kell az értesitendékhoz

eljuttatni.
3.2. A személyes atvételt az atvevo alairasaval igazolja.
3.3. A meghivottak az értesités tudomasul vételét alairasukkal igazoljak.

4. Az oktato testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasra minimum harom f6bdél allo Fegyelmi Bizott-

sagot (FB) valaszt.

5. Javaslat a Fegyelmi Bizottsag tagjaira:
a) atanévenként megvalasztott elnok
b) az igazgato, illetve megbizottja
c) azifjusagvédelmi felelds oktatd
d) atanul6 osztalyfonoke
e) atanuld oktatoi.

6. Az ODB és a DT képviseldje a fegyelmi eljarasban, valamint az azt befejez6 fegyelmi tar-
gyalason véleményezési joggal vesz részt.

7. A fegyelmi eljarasban a vizsgalatot a FB az elnok iranyitasaval folytatja le.
Ennek soran:

a) meghallgatja az érintett tanul6t és a tantikat

b) elvégzi a sziikséges szembesitéseket

C) Osszegylijti az liggyel kapcsolatban sziiletett iratokat, dokumentumokat, bizo-
nyitékokat, egyéb sziikséges informacidkat

d) beszerzi a tanulok6zosség, illetleg a didkonkormanyzat véleményét

e) nem iskolai gyakorlohelyen elkdvetett fegyelmi vétség esetén kikéri a gyakorlati
képzés szervezdjének (megbizottjanak) véleményét

f) ha sziikségesnek itéli, a véleményeket irasban kéri, illetve jegyzOkonyvet vagy
feljegyzést készit a meghallgatasokrdl és a szembesitésekrdl

g) afegyelmi targyalason javaslatot tesz a fegyelmi biintetésre.

8. A FB elnokének feladata:
a) a fegyelmi eljaras (vizsgalat) megszervezése, lebonyolitasa
b) a fegyelmi targyalas idépontjanak kijel6lése
c) a fegyelmi eljaras meginditasarol értesitendok korének meghatarozasa
d) a fegyelmi hatarozat ellen benyujtott feliilbiralati kérelem esetén a FB allas-
pontjanak képviselete
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e) tobb tanulo ligyében tartott fegyelmi targyalason a jegyzokonyvvezetd osztaly-
fonok kijelolése

f) azligyben érintettek kérésére tajékoztatas a fegyelmi eljaras szabalyairol.

9. A fegyelmi targyalasra meg kell hivni:

a) aFB tagjait

b) a fegyelmi eljarasban érintett tanulo(ka)t

) kiskoru tanul6 sziilgjét (gondviseldjét)

d) az Osztaly Diakbizottsag (ODB) képvisel6jét

e) a Diaktanacs képviseldjét

f) nem iskolai gyakorlohelyen elkdvetett fegyelmi vétség esetén a gyakorlati kép-
z¢s szervezOjét

g) kollégista tanuld esetén kollégiumi nevel6jét

10. A fegyelmi targyalés el6tt a fegyelmi bizottsag eldértekezletet tart.
11. A fegyelmi bizottsag akkor hatarozatképes, ha a FB tagjainak legalabb fele jelen van.

12. A fegyelmi targyalds nyilvanos, ha ahhoz a fegyelmi eljaras ald vont tanulo, illetve a kis-
kort tanul¢ sziiléje (gondviseldje), illetve az altaluk meghatalmazott képviseld hozzajarul.

13. A fegyelmi bizottsag a hatarozatait nyilt szavazéssal és egyszerii szotobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont.

14. Hatarozathozatalkor csak a fegyelmi bizottsag tagjai tartobzkodhatnak a teremben.

15. A fegyelmi targyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) atargyalas helyét és idejét

b) a fegyelmi eljaras targyat

C) arésztvevok nevét

d) az elhangzott megnyilatkozasok (ismertetés, kérdés, valasz, hozzaszolas stb.),
illetve nyilatkozatok 1ényegét (A kotelez6en meghivottak barmelyikének kéré-
sére a meghatarozott megnyilatkozasokat sz6 szerint kell rogziteni.)

e) atargyalason tortént eseményeket

f) ameghozott fegyelmi hatarozat szovegét, az indokolassal.

16. A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét az osztalyfondk, mint jegyzd késziti el a targyalast
kdvetd harom napon beliil.
A jegyz6konyv alairgja a fegyelmi bizottsag elndke, hitelesitdje a jegyzOkonyv vezetdje.

17. Az osztalyfonok feladatait indokolt esetben az osztalyban tanito, az igazgatd altal megbizott
masik oktato is ellathatja.

18. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a fegyelmi targyalas jelenléti ivét, valamint az tiggyel kap-
csolatban sziiletett iratokat, dokumentumokat.

19. A jegyzOkonyvet az iskolai irattarba iktatni kell.

20. A jegyz6konyv masolata csak hivatalos kérésre jogosultaknak adhato ki; a fegyelmi targya-
lasra meghivottak betekintésre jogosultak.

21. A fegyelmi biintetés adminisztralasa, illetve hirdetésre valo eldterjesztése az osztalyfonok
feladata.

A tanul6 fegyelmi feleldsségérdl A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény és annak végrehajtasi

rendelete (12/2020. Korm. rendelet) részletesen rendelkezik.
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Hazirend — 10. sz. melléklet

AZ INGYENES TANKONYVEK KOLCSONZESENEK ES
HASZNALATANAK SZABALYAI

1) A szabalyozas célja, hogy a tankdnyvek tobbszori (a tartos tankonyvek esetében hosszabb
id6tartamra torténd) kolcsondzhetdségét az iskola biztositani tudja.

2) E szabalyozasban tankényvnek mindsiilnek:

a) tankonyv

b) munkatankényv

c) atlasz

d) szoveggyljtemény

e) feladatgyiijtemény

f) szotar

g) munkafiizet

h) ellendrzo feladatlap

i) atankonyvhoz, munkafiizethez stb. mellékelt CD

3) Az ingyenes tankonyvellatast szolgalo tankdnyveket az iskola szerzi be.

a) A tankonyvek az intézmény tulajdonaba, az iskolai kényvtar nyilvantartasaba ke-
rlilnek (kiilon egységként).

b) A nyilvantartasba vett konyvek csak a vonalkdddal és az ingyenes tankdnyvre uta-
16 megkiilonboztetd jelzéssel, illetve jelzettel torténd ellatas utan adhatok ki az arra
jogosultaknak.

4) Az ingyenes tankonyvellatast az iskola a konyvtarbol torténd kélesonzéssel biztositja.

a) Azingyenes tankonyvek kiadasa egyéni konyvtdri olvasojegyre (vonalkodos kartya)
torténik.

b) Az iskolai kdnyvtar nyilvantartja a tanulonak kiadott tankdnyveket (raktari kod,
szerz0, cim, kiado, a beszerzés éve), az egyes tankonyvek kiadasanak és a vissza-
vételének iddpontjat, valamint a kiadott és visszavett tankonyv allapotaval, hibaja-
val, elvesztésével, megrongalodasaval, tovabbi kolcsonzési alkalmassagaval, az
esetleges kartéritéssel stb. kapcsolatos bejegyzéseket, illetve nyilatkozatokat.

5) Az ingyenes tankonyvellatas keretében konyvtari kdlesonzés itjan biztositott tankonyvek
atvételét, illetve leadasat — az iskolai konyvtarossal egyeztetve — az osztalyfonokok iranyit-
jék a tanév elsd, illetve utolso két tanitasi hetében.

6) Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara az iskola az alabbiak szerint bizto-
sitja a tankonyveket konyvtari kdlcsonzés utjan:

a) a kotelezé érettségi tantdargyak tankonyveit (ideértve a szoveggytijteményt, feladat-
gyljteményt, fliggvénytablat, atlaszt, nem ideértve a szotart) az érettségi irasbeli
vizsga napjaig. (Az irasbeli érettségi vizsgakat kdvetd héten a tankdnyvek oszta-
lyonként szervezett leaddsat — az iskolai konyvtarossal egyeztetve — az osztalyfono-
kok iranyitjak.)

b) az egyéb tantargyak tankonyveit annak a tanévnek az utolsé tanitasi napjaig, amed-
dig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik. A vdlasztott érett-
ségi tantargyakbol vald felkésziiléshez sziikséges tankonyvek kolcsonzésére — a ha-
gyomanyos konyvtari kdlcsonzés utjan — az iskola tovabbra is lehetdséget biztosit.

7) Az ingyenes tankonyvellatas keretében kolcsonzott tankonyvekkel kapesolatban a tanulo
koteles az aldabbi eldirasoknak eleget tenni:

a) Az atvett tankonyv allapotardl (hibatlansagarol, illetve hasznalt tankdnyv esetén a
kolcsonzést nyilvantartd adatlapon jelzett hibakkal valé megegyezOségrol) az atvé-
telkor meg kell gy6zddni.
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b)

c)

d)
e)
f)

A gyartasi vagy szallitasi hibabol ered6 rendellenességet (pl. szennyezddés, kotési
vagy flizési hiba, lapok kiesése stb.) a tanuld koteles a hiba észlelését kovetden az
iskolai kényvtarosnak azonnal bejelenteni, illetve bemutatni.

A tankOnyvet — annak tartds védelmét, allagmegdvasat biztositd boritoval — be kell
kotni. (A bekotés nem takarhatja el az azonositasra szolgald vonalkodot és szamot.)
A tanul6 nevét és osztalyat csak a bekdtésre szolgald boriton kell és lehet feltiintetni.
A tankonyvet minden rongalodastol, elvaltozastol, szennyezddéstdl meg kell 6vni.
Tilos a tankOonyvbe barmilyen bejegyzést (széljegyzet, alahuzas, sorkiemelés, rajz
stb.) tenni. A munkafiizeteket ki lehet tolteni.

8) A kolcsonzott tankonyv elvesztéséért, a hasznalati szabalyok megszegésébol eredd karért a
tanul6 (kiskort tanul6 esetében a sziild, ill. gondviseld) kdrtéritési feleldsséggel tartozik.

a)

b)

c)
d)

€)

f)

9)
h)

Ha a tanul6 a tankonyvet elveszitette, vagy a kolcsonzési 1d6 leteltével a visszavé-
telkor bemutatott tankdnyvet az iskolai konyvtaros tovabbi kolcsonzésre alkalmat-
lannak mindsiti, a kartérités mértéke a tankonyv beszerzési aranak teljes osszege.
A tovabbi kolcsondzhetdség, illetve a kar megitélésekor az iskolai konyvtaros azt
vizsgalja, hogy a tanuld a téle elvarhatoan gondoskodott-e a tankonyv allaganak,
allapotanak megovasarol, eleget tett-e a jelen szabalyzatban eldirtaknak.

A kar megitélésének és az abbol fakado kartéritési kotelezettség megallapitdsanak
alapveté szempontja az, hogy a tankonyv tovabbi kolcsonzésre alkalmas-e.

Tovabb nem kélcsonozhetonek mindsiil az a tankdnyv, amely ellen egy uj hasznald
jogos esztétikai, higiéniai vagy hasznalhatosagi kifogast emelhet.

Szandékossagbdl vagy gondatlansagbol szarmazé rongalddas, elvaltozas, szennye-
z0dés stb. esetén részleges értékcsokkenés, illetve részleges kartéritési meérték meg-
dllapitasara nincs lehetdség.

A tankdnyv elvesztésérdl, illetve a kar elismerésérol a tanuld (kiskort tanul6 eseté-
ben a sziilo, ill. gondviseld) irasban nyilatkozik.

A kartéritést az iskola pénztaraba kell befizetni, a kar elismerését kovetd 3 munka-
napon belill. A kartérités 6sszegétdl az iskola szamlat ad.

A kartérités megfizetését kovetden az érintett tankdnyv a tanulo tulajdondba kertil.

9) A kolcsonzott tankdnyv elveszitése esetén az iskola csak akkor biztositja az ismételt kol-
csOnzés lehetdségét a tanulonak — tanévenként legfeljebb egy alkalommal —, ha a konyvtar
allomanyaban az adott tankonyv rendelkezésre all.
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Hazirend — 11. sz. melléklet

A HAZIREND ELFOGADASA, ERVENYESSEGE

1. A HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZATALA, A HOZZAFERES LEHETOSEGEI

A Hézirend egy példanya nyomtatott formdban az iskola titkarsagan, — munkanapokon 8-16
ordig —, egy példanya a konyvtarban — nyitvatartasi idében — hozzaférhetd, tovabba az iskola
honlapjan olvashato.

2. FELULVIZSGALATI MODOK

A Hazirendet tanévenként — a didkok és a szililok kdzosségeinek bevonasaval — feliil kell vizsgalni.
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