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Az intézmény neve: Soproni Szakképzési Centrum Vas- és Villamosipari Technikum

OM azonositd: 203051/002
Az intézmény székhelye: 9400 Sopron, Ferenczy Janos utca 7.
Az intézmény telephelyei:

9400 Sopron, Ferenczy Janos utca 7.
9400 Sopron, Dézsa Gyorgy utca 27.
9407 Sopronkéhida, Pesti Barnabas utca 25.

Az intézmény internet cime: https://vasvill.hu
Az intézmény e-mail cime: titkarsag@vasvill.hu

A hazirend célja: az iskolai élet mindennapi kérdéseinek jogszabalyi keretek kozti szabalyo-
zasa, az iskola torvényes mitkddésének biztositasa.

A Hazirend az iskola alaptorvénye, melyet a tanuloknak, az oktatoknak, a sziiléknek és az is-
kola valamennyi dolgozo6janak ismernie kell.

A hazirend jogszabalyi hattere:

e a2011.¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz0l6 torvény végrehajtasarol
20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl
¢és kdznevelési intézmények névhasznalatarol

e 110/2012. (VL4.) Korm. rendelet a nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol
¢s alkalmazasarol

e 5/2020. (I. 31.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazésarol szolo

e 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet mddositasarol

e 51/2012. (XI1.21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak
rend;jérol

e 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmddrdl €s az esélyegyenldség eldmoz-
ditasarol

e 1993. évi XCIIL torvény a munkavédelemrdl, és annak modositasai

e 1996. ¢vi XXXI. torvény a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a tliz-
oltosagrol

e 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat a téritésmentes tankonyvellatdsnak a kdzne-
velés nappali rendszerii iskolai oktatas 10—16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérol

e 17/2014 (1I1.12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagodgus-kézikonyvvé nyilvani-
tas, a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

e 362/2011. (XII.30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

e 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszko-
z0krdl

e 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és
a hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairdl

e 2012. ¢vi II. térvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabaly-
sértési nyilvantartasi rendszerrdl

e 2012. évi C. torvény a Biintet Torvénykonyvrol
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BEVEZETES

2.

7.

A Hazirend az iskola alaptorvénye, melyet a tanuloknak, az oktatoknak, a sziiloknek
¢s az iskola valamennyi dolgozojanak ismernie kell. A Hazirend betartasa az érintettek
szamara kotelezo, eldirasainak megsértése, fegyelmezo intézkedést vagy fegyelmi el-
jarast vonhat maga utan. Jarvanyligyi helyzet esetén a rendkiviili intézkedési tervben
foglaltakkal egésziil ki a hdzirend, amelynek betartasa az intézmény minden k6zossé-
gére nézve ugyszintén kotelezd. Az intézkedési tervben foglaltak megismertetése az
oktatok bevonasaval, és kiilonb6z6 tajékoztatd lehetdségeken keresztiil valosul meg.
(az iskola honlapja, elektronikus levelezés, hirdetd tablak stb.).
A Hazirend nem rendelkezik a torvényekben, rendeletekben meghatarozott kérdések
mindegyikérdl, tehat az iskolahasznaloknak a szélesebb, illetve a teljes kori tajéko-
zottsaghoz tanulmanyozniuk kell a jogi szabalyozas egyéb dokumentumait is.
Az iskola miikddésének egyes — részletesebb leirast igényld — szabalyait a Hazirend
mellékletei tartalmazzak.
A Hazirend t&bb olyan szabalyozo és tajékoztatd elemet tartalmaz, melyek az iskola
egyéb szabalyzataiban (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Szakmai Program stb.) is
megtalalhatok, tobb esetben azonban — terjedelmi okokbol — csak kivonatosan vagy
azokra val6 utalassal, hivatkozassal él. Ezért minden iskolahasznalé szamara fontos
és sziikséges a hivatkozott szabalyok ismerete is.
A Hazirend
megfogalmazza:

e azokat az alapelveket, helyi eljarasi és magatartasi szabalyokat, amelyekhez

a tanulok, az oktatok és a sziilok az iskolai munka zavartalansaga és eredmé-

nyessége érdekében kotelesek alkalmazkodni.

szabalyozza:

e az intézmény mitkodését (beleértve az iskoldba érkezés, az onnan valo ta-

vozast, valamint az oktatas-nevelés kiilonbozo helyszinei kozotti kdzlekedést

is)

e az iskola teriiletén kiviili iskolai rendezvényeket

e a oktato-diak, diak-diak, iskola (oktato) - sziil6 viszonyt.
A Hézirend

a) teriileti hatdlya:

o a szakképzd iskola helyiségei €s 1étesitményei (tantermek, mérdter-
mek, tornaterem, tanmtihely, konyvtar, udvar, stb.)

o atandrai és a tanoran kiviili foglalkozasok iskolan kiviili helyszinei
(szinhaz, muzeum, kirandulas stb.)

b) személyi hatilya:

o atanuldk, az oktatok, az iskola egyéb alkalmazottai, a sziilok (gond-
viseldk, ill. a tanuld mas, térvényes képviseldi), az éplilet mas hasz-
naloi

C) iddbeli hatdlya:

o az az id6szak, amely alatt a szakképzd iskolat feleldsség terheli a ta-

nuléért (amely idOben el kell latnia a tanulo feliigyeletét)

ALTALANOS ELVEK

Magatartasunkkal és munkankkal megbecsiilésre toreksziink.

Jogainkat kdtelességeink teljesitésével 6sszhangban gyakoroljuk, egyéni érdekeinket
Osszeegyeztetjiik a kozosségiekkel.

Iskolank képviselete mindannyiunk szamara megtiszteltetés €s kotelezettség.



AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1. Altalanos szabalyok

2.

1.1

1.2.

13.

14.
15.

16.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

Az oktatonak a foglalkozasa megkezdése el6tt tiz perccel az iskolaban, illetve a fog-
lakozas helyén kell tartézkodnia.

Az oktatas helyszinére a didknak 10 perccel korabban kell megérkeznie a tanitasi
nap kezdetekor.

Az iskola bels6 rendjéért az tigyeletes oktatok, a hetesek és — egyes alkalmakkor és
teriileteken — az ligyeletes tanulok a feleldsek. Feladataikat kiilon szabélyok rogzi-
tik.

A kulturalt viselkedést az iskola minden hasznalo6jatol és latogatdjatol elvarjuk.
Nagyobb 0sszegli pénzt vagy értékesebb targyat az iskoldba, a tanmiihelybe ¢€s a
munkahelyre behozni nem ajanlott. Az iskola helyiségeiben (osztalyterem, tanmi-
helyi vagy tornatermi 61t6z6 stb.) hagyott személyi értékek elvesztéséért, eltlinésé-
ért az intézmény nem tud feleldsséget vallalni. A kiilondsen fontos, indokolt okbodl
behozott pénzt vagy személyi értéket az osztalyfondknek be lehet jelenteni, s az 6
koézremiikddésével az altala biztonsagosnak itélt helyre el lehet helyezni.

Az iskoldban hang- vagy képfelvételt csak az igazgatd vagy helyettese engedélyé-
vel, illetve az érintettek beleegyezésével szabad késziteni.

Az iskola épiiletébe érkezd és megjelenésiikkel, viselkedésiikkel barmilyen gyantra
okot ad6 idegenek jelenlétét a tanuloknak azonnal jelenteniiik kell az tigyeletes ok-
tatonak vagy a portasnak.

Az iskola rendezvényein az intézményben tanul6i jogviszonnyal nem rendelkezok csak
a szervezésért felelGs oktato, illetve az iskola vezetinek engedélyével vehetnekrészt.
A kiilonféle arucikkeket forgalmazo vagy szolgaltatasokat ajanléd ligynokok az in-
tézményben csak az iskola vezetdinek engedélyével folytathatnak tevékenységet.
Hirdetéseket csak az iskola vezetdinek irasos engedélyével szabad a hirdeto feliile-
tekre kihelyezni.

A talélt targyakat a lehetd legrévidebb 1d6 alatt a portan kell leadni, a megtalalas
helyének és idépontjanak megjelolésével.

Az iskola tulajdonat képezd kolcsonzott targyakat, eszkozoket a kolcsonzés hatar-
idejének lejartakor vissza kell szolgéltatni.

Az iskola épiiletébdl az intézmény tulajdonat képezd eszkozoket, berendezési tar-
gyakat, felszereléseket stb. csak az igazgatd vagy helyettese irasos engedélyével
szabad kivinni.

Tilos minden megbotrankozast keltd vagy gytiloletre uszité szimbolum (61tdzet, jel-
vény stb.) megjelenitése az iskola 1étesitményeiben, a gyakorlati oktatas helyén és
az iskola altal szervezett rendezvényeken, mind az intézmény hasznalo6i, mind lato-
gatdi részérdl. Az érintettek az emlitett szimbolum eltavolitasara, illetve az intéz-
mény elhagyasara kotelezhetok.

Az iskolai nevelés folyamataban igyeksziink megalapozni tanitvanyaink kornyezeti
erkolesét, tarsadalmi-természeti feleldsségét, formalnunk kell alakulo értéktudatat,
egyiittmiikodési képességeit, a személyes és a kozos feleldsségtudat alapjait (NP).
Az iskola tigyel az intézmény és kornyékének tisztasagara. A célkitlizések megva-
l6sitasa érdekében évente két-hdrom alkalommal technikumi 9-12. évfolyam, vala-
mint a szakképz6 évfolyamok osztalyai részt vesznek az iskola el6tt kijeldlt teriilet
tisztantartasaban.

Az intézménybe valo be- és kilépéssel kapcsolatos szabalyok

2.1.

2.2.

Az intézménybe a kijelolt bejaratokon — elsésorban a porta beléptetd rendszerén
keresztiil — belépdkartyaval lehet belépni.
Allandé intézményi belépdkartya hasznalatara jogosultak:
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2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.1.

2.8.
2.9.

2.10.
2.11.
2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.
2.17.

a) az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allok letéti dij ellenében,
b) az intézmény dolgozoi.
Szamukra a kartyat a gazdasagi iroda adja ki, dijmentesen.
Az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit engedéllyel rendszeresen hasznalok:
a) Szamukra a kartyat — megallapodas vagy bérleti szerz6dés stb. alapjan — a
letéti dij megfizetése ellenében a gazdasagi iroda adja ki
b) vagy az iskola nyitvatartasi idejében ki és belépése a portaszolgalaton ke-
resztiil torténik.

A szakképz6 iskolat egyéb esetekben felkereso,

a) gyermekiik tigyében eljaro sziilok,

b) az iskolat hivatalos tigyben vagy ligyintézési céllal latogatok

a portaszolgalaton keresztiil, annak tudtaval és utbaigazitadsaval, engedélyével

Iéphetnek be az iskoldba. Dolguk végeztével az intézményt a portaszolgalaton

keresztiil hagyjak el.
Meghatarozott események, illetve rendezvények (sziildi értekezlet, fogadonap, nyilt
nap, kiallitas, ballagas, sportrendezvény stb.) alkalmaval a latogatok — egyedi nyi-
tassal — a belépteto rendszer melletti kapun is érkezhetnek.
A belépokartyat a hasznalatra jogosult masra nem ruhédzhatja at. Az atengedéssel
torténd visszaélés a tanuldk esetében fegyelmezd intézkedést, masok esetében a kar-
tya bevonasat vonhatja maga utan.
A belépdkartyat a hasznélat jogcimének megsziinésekor az iskolanak vissza kell
szolgéltatni.
A belépdkartya elvesztését, megrongalodasat be kell jelenteni.
Az elveszitett vagy megrongalddott helyett kiadott belépdkartyaért Gjra letéti dijat
kell fizetni.
Az iskola a kiadott belépdkartyakrol nyilvantartast vezet.
Az intézmény szabalyait megszegdktdl a latogatdi kartya bevonhato.
A tanuloknak a belépokartya atvételekor letéti dijat kell fizetniiik, amit az iskola a
kartya leaddsakor, illetve bevonasakor visszafizet a hasznalonak.
A tanulmanyi és munkafegyelem és az intézményi rend megtartasa céljabol, vala-
mint baleset-megeldzési és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe véve az iskola
épiiletét a tanulok az orarendjiik szerinti tanitas befejezése eldtt nem hagyhatjak el.
Az iskola épiiletét engedély nélkiil elhagyd tanuld fegyelmezd intézkedésbenrésze-
stl.
Az oktatas egyéb helyszineire (tanmiihely, sportcentrum stb.) vald tdvozas, illetve
az onnan €rkezés csoportosan torténik, a portan is ellendrizhetd orarend szerint, a
megbizott csoportfelelds tanuld iranyitasaval. A ki- és belépést folyosofeliigyeld
oktato ellendrzi.
Kiilon egyéni kilépési engedélyt a tanulonak [ a kilépés indokoltsagat mérlegelve
[10az osztalyfonok, illetve az oktat6 adhat az erre a célra rendszeresitett nyomtat-
vanyon.
Az engedélyt a tanulonak a portan be kell mutatnia.
Egyéb okok miatt eléforduld, pl. lyukas ora esetén csoportos tavozasi engedélyt
csak az igazgato vagy helyettese adhat.

Az iskola épiileteinek, létesitményeinek, eszkozeinek hasznalati rendje:

3.1.

3.2.

Az intézmény élet- és munkarendjének részletes szabalyait a Szakmai Program
tartalmazza.

A szakképz6 iskola 1étesitményeit, helyiségeit, eszkozeit rendeltetésiiknek megfe-
lelden, az allagmegdvas, az esztétikai €s a higiénés szempontok szem elGtt tartasaval



4.

3.3.
34.

3.5.
3.6.

3.7.
3.8.

3.9

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.

3.15.

3.16

kell hasznélni. A karokozasért a kart okoz6 jogilag és anyagilag felelos és kartéri-
tésre kotelezhetd.

A tanulok csak az iskola és a tanmiihely fobejaratan at érkezhetnek, illetve tivozhatnak.
A kozlekedési eszkozeiket (kerékpar, roller stb.) a tanulok csak az iskola foépiilete
elétt ki-alakitott taroloban helyezhetik el. Az uttestrél a parkolodba illetve az tttestre
a parkoldbdl a gépjarmiivet ledllitva tolja, igy nem zavarja az intézményben folyo
oktatast.

A jarmuveket nem Orizziik, értiik az iskola feleldsséget nem vallal.

Az iskola létesitményeinek €s eszkozeinek hasznalata soran keletkezett barmely hi-
bat (meghibasodas, rongalas, karokozas) az osztalyfénok vagy az oktatd utjan kell
jelenteni a gondnoknak, aki intézkedik a hiba megsziintetésérol.

Szemetet, hulladékot csak a szemétgyiijtében szabad elhelyezni.

A rendetlenséget (szemetelés, szennyezés stb.) okozo tanulonak az oktatd vagy a
hetes utasitasara rendet kell tennie.

A tantermi dekoraciok a falat nem rongdlhatjak.

Az iskola technikai, audiovizualis eszkdzeit a tanulok csak az oktatd engedélyével,
illetve feliigyeletével hasznalhatjak.

Az egyes helyiségekhez tartozo, illetve ott talalhato eszkozoket, felszerelési targya-
kat a tanulok csak az oktatd vagy az osztdlyfondk utasitdsara vihetik at mas helyi-
ségekbe.

A tanmiihely hasznalatanak rendjét a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.
A tornaterem és az 61tozok hasznalatanak rendjét a Hazirend 2. sz. melléklete
tartalmazza.

A szamitastechnika szaktantermek hasznalatinak rendjét a Hazirend 3. sz.
melléklete tartalmazza.

A villamos méréterem hasznalatanak rendjét a Hazirend 4. sz. melléklete tar-
talmazza.

. Az iskolai konyvtar miikodési rendjét a Hazirend 5. sz. melléklete tartalmazza.

Az oktatas rendje:

4.1.
4.2.

4.3.
4.4,

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

Az elméleti €és a gyakorlati oktatas a tanév rendjében, az orarendben, illetve a gya-

korlati oktatas rendjében meghatarozott idében folyik.

A tanév rendjét az osztalyfonokok az elsé tanitasi héten ismertetik a diakokkal.

A tanitasi id6 a tanul6 munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.

A tanulonak részt kell vennie a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon, illetve szak-

mai gyakorlatokon, valamint az iskola szakmai programjanak végrehajtasahoz sziik-

séges, nem tanora keretében szervezett foglalkozasokon (konyvtar-, mizeumlatoga-
tas stb.).

Az elsé tanitasi ora 8.15 orakor kezdddik nappali tagozaton; a tanitasi 6rak kezdetét
és végét csengetés jelzi. Az elsé orat megel6zd foglalkozast— a képzési tandcs és a
didkonkormanyzat véleményének kikérésével — legfeljebb egy o6raval korabban meg
lehet kezdeni. A ,,nulladik”6ra szervezése esetén is figyelembe véve, hogy a kote-
lez0 foglalkozasok szdma nem haladhatja meg a napi nyolc, kiskora tanul6 esetén a
napi hét foglalkozast.

A csengetési rendet a Hazirend 6. sz. melléklete tartalmazza.

Becsengetéskor minden tanul6 koteles a tanteremben [ a helyén {ilve, az adott tan-

ordhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelést elokészitve, szaktanteremnél a terem

elétt, fegyelmezetten varni oktatdjat.
Az oktato altal megitélt kivételes esetekben a tanora az iskola épiiletén kiviil is meg-
tarthato.
Az oktatok az drdkon rendszeresen ellendrzik €s értékelik a tanulok felkésziilését és
elérehaladasat.



5.

4.10.
411.

4.12.
4.13.
4.14.
4.15.

4.16.

4.17

A tanorahoz sziikséges felszerelést az oktatod hatarozza meg.

Az osztalyterem iilésrendjét az osztalyfondk, illetve az oktato szabja meg, a tanulok
indokolt kéréseinek (alkati, latasi, hallasi, mozgasi stb. adottsagok) figyelembe vé-
telével.

A tanitasi 6rak rendjét — a tobbi tanuld és az oktatd munkajat — zavarni nem szabad.
Az orardl oktatét, tanulot kihivni csak rendkiviil indokolt esetben szabad.

A hetesi teendoket — az osztaly-, illetve csoportnévsor szerint haladva — két tanuld
latja el.

A hetesek, a csoporthetesek és helyettesiik kijelolésérdl és feladataik ismertetésérol
az osztalyfonok, illetve a csoportot tanitd oktatdé gondoskodik.

A hetesek név szerinti beosztasat az osztalyteremben ki kell fiiggeszteni.

. A hetesek feladatait a Hazirend 7. sz. melléklete tartalmazza.

A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozoé ren-
delkezések:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol (tanitasi orak, gyakorlati képzés, az iskola
altal szervezett rendezvények) tdvol marad, mulasztasat a hidnyzés pontos idejét és
1d6- tartamat megjelold sziildi, orvosi, tappénzes vagy egyéb igazolassal igazolnia
kell.

Iskolai hianyzas esetén az igazolas torténhet a KRETA rendszeren keresztiil az osz-
talyfonoknek, illetve személyesen a hidnyzast kovetd legkdzelebbi osztalyfonoki
ora hataridoig.

Az igazolatlanul mulasztd tanuld — kiilon szabalyozas alapjan — fegyelmezd intéz-
kedésben, illetve fegyelmi biintetésben részesiil.

A betegség miatti mulasztas igazoldsa:

a) A betegség miatti mulasztasrol a tanulonak, a sziilé altal is alairt orvosi
igazolast kell — legkésobb a felgyogyulast kovetd elsé osztalyfonoki oran
— bemutatnia, illetve leadnia. A gyakorlati oktatasrol valé mulasztas iga-
zolasat az oktatonak is be kell mutatni.

b) Nem fekvé betegség esetén — ha az orvos az iskola latogatasatol kiilon el
nem tiltja — a tanuld az iskolai foglalkozasokon koteles részt venni.

C) A két napnal eldrelathatdan tovabb tartd betegség esetén a tanulonak a be-
tegség tényérdl és varhato iddtartamardl az osztalyfonokét (az iskolat)
hozzatartozoja utjan a mulasztas els6 napjan értesitenie kell.

Rendkiviil indokolt esetben, csak iskolai tanitdsi nap esetén (A szakiranyu oktatas-
ban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén nem!) évente harom
kiilonalld napot a sziilé is igazolhat. A sziil6i igazolast/kérést elézetesen kell
rogziteni, legkésébb a mulasztas napjan, a tanitas megkezdéséig kell értesiteni az
osztalyfonokot a tavollétrél. Az értesités hivatalos utja az elektronikus naplon
(KRETA) torténd tizenet.

A tanul6 mulasztasat anndl a szakirdnyu oktatast folytatdo szervezetnél igazolja,
amelynél a szakiranyu oktatdsat teljesiti. A szakiranyl oktatasban szakképzési mun-
kaszerzddéssel valo részvétel esetén a mulasztast a keresOképtelenségrol jogsza-
balyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dudlis képzdhely felé
igazolni.

A tanul6 orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridon beliil nem igazolja
tdvolmaradasat.

idejli tavolmaradast az osztalyfondk, tobb napot — az osztalyfonok véleménye alap-
Jén — az igazgato engedélyezhet a sziild irasban benyujtott el6zetes kérelmére.

A tavolmaradas engedélyezése soran figyelembe kell venni a tanul6 tanulmanyi el6-



6.

7.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

menetelét, magatartasat, mulasztasainak mennyiségét és okat, valamint a tdvolma-
radés indokoltsagat.

A hivatalos {igy, orvosi kezelés vagy vizsgalat miatti tavolmaradasi szandékot (pl.
KRESZ-vizsga, fogaszati kezelés, tiiddsziirés stb.) a tanuld hivatalos dokumentum
(pl. értesités vagy eldjegyzés) bemutatasaval koteles elore jelezni az osztalyfonoke-
nek, aki a tanitasi idében val6 tavolmaradas indokoltsagat mérlegelve engedélyt ad-
hat. Ellenkezd esetben a tanul6 tavolmaradésa igazolatlan hidnyzésnak mindsiil.
Igazolt a tanul6 hianyzasa, ha a technikum utols6 két évfolyaman — tanitési évenként
legfeljebb két alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, amennyi-
ben a részvételt a szervezd altal kiallitott igazolassal igazolja.

A tanitas nélkiili munkanapokon szervezett iskolai rendezvényrdl valo tadvolmara-
das az aznapi Orarend szerinti tanitasrol valo hianyzassal azonos elbiralas ala esik.
A tanitési orardl valo igazolatlan tavolmaradasnak mindsiil, ha a tanulo testnevelési
orara nem hoz felszerelést, és ezért az 6rai munkaban nem tud részt venni.

Az iskolan kiviili szervezetben, egyesiiletben tevékenykedd tanuldnak elézetes hi-
vatalos kikérd alapjan esetenként tdvolmaradas engedélyezhetd.

A hivatalos kikéré alapjan valé tavolmaradas engedélyezésével kapcsolatos
szabalyokat a Hazirend 8. sz. melléklete tartalmazza.

A tanitési 0ran valo részvétel aloli felmentés nem hianyzas, de abban az esetben, ha
a tanuld nem a felmentés idejére meghatarozott, illetve engedélyezett helyen tartdz-
kodik, a mulasztasa igazolatlan 6rdnak szamit.

A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy ta-
nitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy
a szakképz6 intézmény a tanuldt, kiskort tanuld esetén a kiskora tanul6 térvényes
képviseldjét legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasz-
tas kovetkezményeire.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc sza-
zalékat meghaladja €s emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kzben nem volt ér-
demjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi
testiilet engedélyezi, hogy osztalyozod vizsgat tegyen.

Ha a tanul¢ tanitéasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatrdl valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozasai-
nak husz szazalékat, a tanul6 az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette, €s ma-
gasabb évfolyamba nem Iéphet.

A tanulok tavolmaradasaval, mulasztasaval kapcsolatos tovabbi eljarasok
szabalyait az intézményi SzMSz tartalmazza.

A késésekkel kapcsolatos szabalyok:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Késésnek mindsiil, ha a tanuld a becsengetés utan érkezik az éréra.

A késoén érkez0 tanulot késonek, a késés idotartamanak megjelolésével irja be az ok-
tato.

Ha az igazolatlan késések egyiittes ideje eléri a 45 percet, akkor a tanulonak egy
igazolatlan oraja keletkezik.

Az 6rakra tobbszor (a két alkalmat meghaladoan) késve érkez6 tanulok esetében az
osztalyfonok fegyelmezo intézkedést is alkalmaz.

A kozlekedési eszkoz késésére hivatkozas — ha az iddjarasi koriilmények a késést
nem indokoljak — csak az lizemeltetd irdsos igazolasaval, illetve mas hivatalos koz-
1ésével fogadhato el.

A hivatalos ligyek intézésének rendje:

7.1.

A diadkigazolvanyokat érvényesittetni, kiilonb6z6 igazolasokat (iskolalatogatasi stb.)
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

a tanulményi irodaban, a megadott idépontokban lehet kérni.

A tanulok — a rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatdhelyettes vagy az
igazgatd dont, az osztalyfonok véleményét figyelembe véve.

Tanulok a titkarsadgot €s a tanulmanyi irodat a szokéasos napi tigyek intézése céljabol
csak félfogadasi idében kereshetik fel.

Az osztaly tobb tanuldjat érintd tigyben egyszerre kell a titkarsagot, illetve a tanul-
manyi irodat felkeresni.

Rendkiviili esetben a tanulok az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Ovo- és védointézkedések:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

A munkavédelmi, balesetvédelmi, tiizvédelmi és egyéb, a biztonsagot €s az egészsé-
get védo szabalyok betartasa az iskola létesitményeiben, helyiségeiben, a gyakorlati
képzés helyein, valamint az iskola altal szervezett rendezvényeken — kiilonosen a ki-
emelten balesetveszélyes helyiségekben — az iskola minden hasznaldja és latogatoja
szamara kotelezo.

Baleset, sériilés esetén a segélynyujtashoz sziikséges eszkozok a portan vehetdk
igénybe.

A sériilésekkel, balesetekkel, elsOsegélynyujtassal, orvos-, illetve mentéhivassal kap-
csolatos eljarasok rendjét az intézmény Munkavédelmi Szabalyzata tartalmazza.

A drog barmilyen fajtajat, azok fogyasztasahoz vagy élvezetéhez alkalmas eszkozt
az az intézmény, az iskolai rendezvények ¢€s a gyakorlati képzés teriiletére behozni
tilos. (A drogfogyasztast, terjesztést, birtoklast az iskola a renddrség bevonasaval is
ellen6rzi, és barmilyen gyanus esetben renddrségi és fegyelmi eljarast kezdeményez.
A bebizonyosodott birtoklas, terjesztés, fogyasztas fegyelmi eljarast von maga utan.)
A szervezetre karos ¢lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa (dohanyzas, szeszesital fo-
gyasztas) minden iskolai rendezvényen, tovabba az iskola kdzvetlen kornyékén is
tilos. (Egészségiigyi okok miatt az egészségre karos tevékenységet iskolan kiviil is
mellézendének tartjuk.)
Veszélyes targyat, eszkozt (fegyver, petarda, gazspray, erdszakos cselekmények el-
kovetésére vagy undor kivaltasara alkalmas eszkoz stb.) az iskolaba, a tanmihelybe,
a munkahelyre és iskolai rendezvényre bevinni tilos.
Tliz- vagy bombariadd esetén az intézmény Tlzvédelmi Szabalyzatanak eldirasai
szerint kell eljarni.

Az egészségiigyi ellatas rendje

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

Az iskolaorvos hetente két alkalommal, az orvosi szoba ajtajara kiirt idépontban
szlirbvizsgalatokat végez.

A tanuldk a tanév soran egészségiigyiallapot-felméréseken (sziirdvizsgalat) €s fo-
gaszati szlirOvizsgalatokon vesznek részt, melyeknek vizsgalati helye az iskola or-
vosi szobdja, illetve a vizsgalatra kijelolt szakorvosi, illetve fogorvosi rendeld.

A szlrdvizsgalatok alapjan szakorvosi vizsgalatra utalt tanuld sziiléje (gondvise-
16je) a beutalas tényérdl tajékoztatast kap.

Az iskolaorvos altal szakorvosi vizsgalatra utalt tanulo koteles a vizsgélaton részt
venni, majd a kapott leletet az iskolaorvosnak bemutatni.

Az iskolaorvos a szlirGvizsgalatok, illetve a szakorvosi vizsgalat alapjan javaslatot
tesz a tanuld testnevelési csoportba soroldsara és/vagy kezelésen, illetve terapian
valo részvételére.

A kezelésen és/vagy terapidn (pl. gyogyuszas, gydgytorna stb.) vald részvételrol
sz010 iskolaorvosi javaslatrol az iskola igazgatoja irasban tajékoztatja a tanulo szii-
16jét (gondviseldjét).
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9.7.

9.8.

9.9.

A testnevelési csoportbesorolasrol és az annak megfeleld testnevelési foglalkozéaso-
kon valo részvételi kotelezettségrol az iskola igazgatdja — az iskolaorvos javaslata
szerint, annak mérlegelése nélkiil — hatarozatot hoz, amit megkiild a tanulonak, a
kiskort tanul6 sziiléjének (gondviseldjének), valamint tajékoztatja a tanul6 osztaly-
fonokét.
Gyogytestnevelés foglalkozason
a) kell részt vennie annak a tanulonak, akit az iskolaorvos a sziirGvizsgalat
¢s/vagy szakorvosi vizsgalat alapjan erre kotelez
b) vehet részt az a tanuld, aki (vagy akinek sziildje, gondviselbje) tartds
egészségi problémai miatt ezt kéri, és kérését az iskolaorvos — sajat hatas-
korében eljarva vagy szakorvosi vélemény alapjan — indokoltnak itéli.
Az élland6 felmentett €s a gyogytestnevelésre jard tanuloknak nem kell részt ven-
nitik az orarend szerinti testnevelés orakon.

9.10. Az alkalmi felmentést kapott tanulok kotelesek az 6rdn részt venni és a testneveld

oktaté utasitasainak eleget tenni.

9.11. A tanoran felkeresett iskolaorvos indokolt esetben igazolast adhat az adott drara.
IV. TANULOI JOGOK, JOGORVOSLAT

1. A tanuléi jogviszony:

1.1.

1.2.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre és az iskolabol valo hivatalos
eltdvozassal szlinik meg. A tanul6 a jogait a tanul6i jogviszonya fennallasa idején
gyakorolhatja.

A tanuldi jogviszonnyal (tanuldéfelvétel, tanuléatvétel, osztalyba, illetve tanulé-
csoportba sorolas, tanuldi jogviszony megsziinés, illetve megsziintetés) kapcso-
latos szabalyokat, eljarasokat a Nevelési Program tartalmazza.

2. A tanulék jogai:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

hogy az életkori sajatossagaiknak megfeleld — a torvényben, a kozponti és a helyi
tantervekben meghatarozott — nevelésben és oktatasban részesiiljenek.
hogy emberi méltosagukat, cselekvési szabadsagukat, személyiségi, onrendelkezési
¢s a maganéletiikhoz fliz6d06 jogaikat (pl. levéltitok), vallési, vilagnézeti meggyo-
z8déstiket, nemzeti vagy etnikai Onazonossagukat tarsaik, oktatdaik és az iskola dol-
goz01 tiszteletben tartsak.
hogy az altaluk, illetve a sziil¢ altal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat az intézmény csak jogszeriien, a meghatarozott célokra hasznalja fel.
hogy a jogaik gyakorldsdhoz sziikséges informacidkhoz hozzajussanak.
hogy az iskola létesitményeit és felszerelését — rendeltetésszertien, a szabalyokban
rogzitett modon — hasznaljak.
hogy biztonsagos €s egészséges kornyezetben toltsék el a ktelezd, nem kotelezd €s
tanoran kiviili foglalkozasokat.
hogy — az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval és kulturalt formaban — szabadon
véleményt nyilvanitsanak a diaktarsaikkal, az 6ket tanitd és neveld oktatokkal, az
iskola vezetésével és az iskola miikodésével kapcsolatos kérdésekben. Joguk van
javaslatot tenni és arra valaszt, tajékoztatast kapni legkésObb 15 napon beliil. Javas-
latokat a kovetkezd személyekhez, illetve forumokhoz lehet eljuttatni:

a) osztalyfonok

b) osztalygyiilés

c) diakkozgyiilés

d) igazgato

e) oktatotestiileti értekezlet
hogy az intézmény oktatdihoz és vezetdihez kérdést intézzenek, s arra legkésobb a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.
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2.9. hogy személyesen vagy képviseldik utjan részt vegyenek az érdekeit érintd donté-
sek meghozataldban. A tanulok érdekeit az alabbiak képviselhetik:

a) a szilé (gondviseld, illetve a tanuld térvényes képvisel6je) vagy
megbizottja

b) az osztalyfénok vagy barmely mas, a tanul6 altal felkért oktatd

C) az igazgato, illetve az altala kijelolt iskolavezetdségi tag

d) az osztaly valasztott képvisel6je

e) adidkdnkormanyzat képviseldje

2.10. hogy valasztok és valaszthatok legyen a didkonkormanyzat testiileteibe.

2.11. hogy — az iskola Nevelési Programjaban meghatarozott esetekben és modokon —
kérjék a tandran valo részvétel, illetve az értékelés €s mindsités aldli felmentést (pl.
a versenyszeriien sportold, nyelvvizsgaval rendelkez6, sajatos nevelési igényt stb.
tanulok)

2.12. hogy vélaszthassanak a tantargyak emelt és kozépszintli foglalkozéasai koziil.

2.13. hogy tudéasukrol — kérelemre, a jogszabalyban meghatarozott médon —

a.) osztalyozo vizsgan
b.) fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adhassanak szamot.

2.14. hogy kérjék atvételiiket masik nevelési-oktatasi intézménybe.

2.15. hogy részt vegyenek a szakkorok, illetve didkkorok munkéjaban.

2.16. hogy iskolan kiviili tairsadalmi szervezetnek a tagjai legyenek. (Ez azonban nem jar
egyiitt azzal a joggal, hogy emiatt mell6zz¢Ek a tanuloi foglalkozasokon valdrészvételt.)

2.17. hogy valamennyi érdemjegyiikrdl a naploba valo beirassal egy idoben értesiiljenek
és teljesitményiikr6l szobeli vagy irasbeli értékelést kapjanak.

2.18. hogy oktatoiktol megtudjak tanulmanyi teljesitményiik értékelését; a — beszedésétol
szamitott legkésObb harom héten beliil — kijavitott és leosztalyozott dolgozataikat
megtekinthessék, az értékelés szempontjait megismerhessék.

2.19. hogy egészségligyi helyzetiikre tekintettel egyéni elbiralasban részesiiljenek a tan-
oOrai elvarasokra vonatkozoan (diabéteszeses didk egyéni étkezési igényét figye-
lembe vegyek).

2.20. hogy az iskolai egészségiigyi és baleseti ellatast (iskolaorvos, védond) igénybe vegyek.

2.21. hogy az iskola altal szervezett versenyeken részt vegyenek. A tanulok intézményi,
telepiilési és orszagos versenyeken vehetnek részt, oktatoi/oktatoi felkészitést igénybe
véve.

2.22. hogy az 6rak kozti sziinetet pihenéssel toltsék. (Témazard esetén a tanulok kérésére
az orak 0sszevonhatOk, az igy elmaradt szilinetet a dolgozatiras utan kell biztositani.)

A tanuloi jogok megismerése:

3.1. A tanul6 és a sziild joga, hogy megismerje a Hazirendet és az iskola miitkodésével
kapcsolatos mas dokumentumokat.

3.2. A Hézirend ismertetésére a didksadg szamara a tanév elsd osztalyfénoki oOrdin, a szii-
18k szdmara az elsd sziildi értekezleten kertil sor.

3.3. A Hazirend megtekinthetd, illetve letolthetd az iskola honlapjan.

A jogorvoslati jog gyakorlasa

4.1. A tanuldnak joga van az 6t ért sérelemmel, észrevétellel, javaslattal oktatdjahoz, osz-
talyfonokéhez, az iskola vezet6ihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziildi munka-
kozosséghez fordulni.

4.2. Minden konfliktust és problémat a keletkezése helyén kell megprébalni orvosolni,
akut esetben — a fokozatokat betartva — lehet magasabb szintek elé vinni.

4.3. Amennyiben a diak—didk nézeteltérés rendezése az érintettek kozott nem oldodik
meg, az osztalyfonokot tdjékoztatni kell a problémarol.

4.4. Kifejezetten sulyos esetekben a végsd forum az iskola vezetése vagy az altala kijelolt
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5.

egyeztetd bizottsag, amely a DT és az oktatok képviseldibal all.

4.5. Hasonl¢ eljarasu a diak—oktatd konfliktus, amelynek problémait els6 1épcsdben az
osztalyok DOK-képviseldi oldhatjak meg.

4.6. A tanul6 az 6t vagy az altala képviselt kozosséget ért jogsérelem esetén a kovetkezo
ut az iskola igazgatojahoz intézett panaszlevél, illetve segitségkérés, amelyre a tanu-
l16nak 30 napon beliil valaszt kell kapnia.

Erdekképviselet, a DOK jogainak gyakorlasa

5.1. Az iskola tanuldinak érdekképviseleti szerve a Didkonkormanyzat.

5.2. A DOK minden év szeptemberében elkésziti a munkatervét, melyet az iskola veze-
tésével egyeztet.

5.3. A DOK évente legalabb egyszer didkkdzgytilést rendez, melyre meghivja az iskola
igazgatojat és oktatoit. A kdzgyiilésen a DOK vélasztott vezetdi beszdmolnak az
el6z6 DKGY ota eltelt idében folytatott tevékenységérél. A kozgytlés a kollektiv
tanuloi jogok gyakorlasanak masodik szintere. (Az elsé az osztalyk6zosség.) Eze-
ken a rendezvényeken a képviselok gyakorolhatjak a kérdezés jogat, felvethetik az
osztalyuk, illetve évfolyamuk altal felvetett problémakat, javaslatokat.

5.4. Az iskola vezetdsége meghivja a DOK képviseldit azokra az oktatotestiileti értekez-
letekre, amelyeken az ifjisagot kdzvetleniil érint6 kérdésekrél van szo. Az értekezlet
témajarol, napirendjérdl a kiildottek eldzetesen rovid tajékoztatot kapnak, hogy az
értekezlet munkajaban felkésziilten vehessenek részt.

V. A TANULOK KOTELESSEGEI

1.

o~ w

oo

10.
11.
12.
13.

14.

hogy a tanulményi rendet, az iskola szabdlyzatainak (Hézirend, balesetelharitési,
munka- és egészségvédelmi, a tliz- és kornyezetvédelmi sth.) rendelkezéseit ismerjék és
betartsak.

hogy minden elszenvedett vagy észlelt sériilést, balesetet, valamint a sajat magat, tar-
sait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet hala-
déktalanul jelentsenek az orat tarto, illetve a folyosoiigyeletes oktatonak, aki az elsése-
gélynyujtasrol, valamint a baleseti jegyzokonyv felvételérél gondoskodik.

hogy segitsék el6 az iskola feladatainak teljesitését.

hogy 0rizzék és 4poljak az iskola hagyomanyait.

hogy képességeiknek megfelelden — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartas-
sal

— tanulmanyi kotelezettségeiknek eleget tegyenek.

hogy az 6rakon felkésziilten, az eldirt felszereléssel jelenjenek meg.

hogy az 6rai munkaban és a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon, illetve szakmai
gyakorlatokon, valamint az iskola nevelési programjanak végrehajtasahoz sziikséges,
nem tandra keretében megvalosuld foglalkozasokon (kdnyvtar-, muzeumlatogatas stb.)
részt vegyenek.

hogy hetesi teenddket ellassak.

hogy didkigazolvanyukat, személyi azonositasukra alkalmas iratukat és beléptetd kar-
tyajukat maguknal tartsak.

hogy a tanulashoz sziikséges, eldirt felszereléseiket (tankdnyvek, szoveg- és feladatgyij-
temények, szotarak, flizetek, atlaszok, tornafelszerelés stb.) magukkal hozzak.

hogy az eléirt felszerelés otthon hagyasat az ora elejénjelentsék.

hogy a mulasztott tananyagot az oktatoval egyeztetett idépontig potoljak.

hogy az iskola alkalmazottaival szemben tisztelettudoan viselkedjenek, ket munkajuk-
ban ne akadalyozzak, s6t igyekezzenek segitségiikre lenni.

hogy az iskola minden dolgozdjanak személye €¢s munkéja irdnt tiszteletet tanusitsanak.
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15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.

24.
25.

26.
27.
28.

29.

(Az intézmény valamennyi dolgozojat, valamint az iskolat felkeresé vendégeket a nap-
szaknak megfeleld koszontéssel, az orara érkezd oktatot vagy vendéget felallassal kell
idvoz0lni.)

hogy az iskolaban és az iskola altal szervezett rendezvényeken a magatartas altaldnosan
elfogadott szabalyainak megfelelden viselkedjenek, tartdzkodva minden megiitk6zést
keltd, rosszallast kivalto, a kozizlést sértd megnyilvanuléstol (viselkedés, beszédmod,
01tozkodes, hajviselet, ékszerhasznalat stb.).

hogy a tanulok az iskola teriiletén hianyos 61tézékben ne jelenjenek meg (sportmelltarto,
haspolo stb.). A tanuldt fel kell szolitani a hidnyz6 ruhadarab potlasara, sziikség esetén
iskolai poloval biztositjuk a megfelelé ruhazatot.

hogy egymas kozott kulturalt médon viselkedjenek, a konfliktusokat, az agressziv, ki-
hivo, masok személyiségi jogait sértd €s testi épségét veszélyeztetd magatartast, az illet-
len, tragar szohasznalatot kertiljék. (A verekedés, az obszcenitast tartalmazo ¢€s illetlen
kifejezések hasznalata, a sajat és/vagy masok testi épségét veszélyeztetd magatartas fe-
gyelemsértés.)

hogy didktarsaiknak, az iskola oktatoinak, alkalmazottainak és tanulotarsaiknak emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsak.

hogy masokat jogaik gyakorlasdban ne akadalyozzak.

hogy sajat és masok testi épségét, valamint ruhazatat, felszerelését és értékeit ovjak.
hogy az altaluk okozott szennyezddést eltakaritsak.

hogy az oktatotestiilettdl, az osztalyfonoktol, az oktatotol kapott feladatokat lelkiisme-
retesen elldssak, a tanitasi 6rakon az oktatok utasitasai szerint dolgozzanak, feladataikat
onalloan, iddben végezzek el, ennek esetleges akadalyat az ora elején jelentsék.

hogy az illetékes oktatd itmutatdsai alapjan (a baleset- és vagyonvédelmi szabalyok
megtartdsa mellett) a tanitasi ordk és iskolai rendezvények elkészitésében és lebonyo-
litasaban (példaul a hetesi teenddk ellatasa) részt vegyenek.

hogy intim kapcsolataik nyilvanos gyakorlasatol tartozkodjanak.

hogy a rajuk bizott iskolai eszkozoket, valamint az altaluk hasznalt felszereléseket, be-
rendezéseket, 1étesitményeket rendeltetésszerlien hasznaljak, épségiiket, allagukat ov-
jak.

hogy az iskola épiiletét engedély nélkiil ne hagyjak el.

hogy személyi adataik valtozasait az osztalyfdnoknek bejelentsék.

hogy iinnepélyeken, meghatarozott iskolai rendezvényeken az alkalomnak megfeleld
oltozékben jelenjenek meg (,,Az alkalomnak megfeleld 6ltozet” fogalma a kdzismert,
hagyomanyos értelemben értendd: az tinnepély, megemlékezés, rendezvény stb., vala-
mint azok targya, szereploi €s résztvevoi iranti tiszteletet tiikr6z0, a hétkdznapinal 1gé-
nyesebb, rendezettebb 6ltozet. Minimalis kdvetelmény a sotét nadrag vagy szoknya és
vilagos ing vagy bliz, az iskola nyakkenddje/ nyaksalat, tovabba az azokhoz 1116 1ab-
beli.)

hogy az iskola kozremikodésével szervezett varosi rendezvényeken, linnepségeken a
tanév rendjében meghatarozottak szerint részt vegyenek.

V1. A SZULO JOGAI

~ w

az iskoldban miikddo sziiléi forumok iiléseire osztalyképviselot kiildeni.
fogadoordkon, fogadonapokon és egyéb — egyeztetett idépontokban — kérdéseivel,
problémaival az iskola oktatoit felkeresni.

az iskola tevékenységérdl tajékoztatast kapni.

gyermeke tanulmanyi elérehaladasat, hianyzasat, az iskolai viselkedésével kapcsolatos
oktatoi/osztalyfonoki bejegyzéseket az elektronikus (KRETA) naploban megtekinteni.
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10.

VII.

N

A KRETA belépéshez sziikséges hozzaférési kodot a sziil6k a tanév elején az osztaly-
fonokoktdl kapjak meg.

gyermeke dolgozatait a fogadoorakon, illetve fogadonapokon, valamint egyéb — egyez-
tetett idéGpontokban — megtekinteni.

az iskola szakmai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat, valamint hazirend;jét
megismerni. (Ezen dokumentumok megtekinthetok az iskola honlapjan.)

gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl és elomenetelérdl tajékoztatast kapni, nevelé-
séhez segitséget kérni, illetve igénybe venni. (Ezen joga gyakorlasaban az iskolaveze-
tés, az osztalyfénok, az oktatok, az iskolaorvos, valamint — az iskola kozvetitésével —
szocialpedagogus, pszicholdgus segitik.)

az érdekeit érinté dontésekben személyesen vagy képviseldi utjan részt venni.

az osztaly- és az iskolai sziil61 képviselok megvalasztasaban — valasztoként és valaszt-
hatoként részt venni.

az iskola altal kijelolt fogadodrakon, fogadonapokon, sziil6i értekezleteken, valamint
slirgds esetben idépont-egyeztetéssel az iskola oktatoit, illetve vezetoéit felkeresni.

A SZULO KOTELESSEGEI

gyermekének a tankotelezettséghez fliz6do feladatainak teljesitését (a tanorak, illetve
gyakorlati foglalkozasok latogatasat) biztositani.

gyermeke fejlodéséért mindent megtenni. (Ennek érdekében az iskola segitségét iskérheti.)
a gyermekével foglalkozd oktatokkal €s az iskola mas, szintén gyermekekkel foglal-
kozo6 alkalmazottaival az eléirt, illetve sziikséges kapcsolatot fenntartani.
gyermekének a kozdsségbe valo beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak be- és
megtartasat eldsegiteni.

VIIl. A TANULOI TELJESITMENYEK ELISMERESENEK ELVEI ES FORMAI

1 A kiemelkedd, illetve j6 tanul6i (tanulmanyi, tandran kiviili) eredményeket, teljesitmé-
nyeket iskolai dicsérettel, illetve jutalommal lehet elismerni.
2. Az elismerés alapja:

a) kiemelkedd és/vagy tartos iskolai tanulmanyi teljesitmény
b) kiemelked6 vagy jo tanulmanyi verseny eredmény(ek)

c) atlagon feliili szorgalom

d) kimagaslo sport- vagy kulturalis eredmény

e) aziskola hirnevét oregbitd cselekedet vagy tevékenység
f) akozosség érdekében vallalt feladat(ok) példas teljesitése

3. Az elismerés formdi:

a) dicséret és/vagy jutalom

b) szobeli vagy irasbeli

C) egyéni vagy CSOpOrtos

d) évkozi, tanév végi vagy tanulmanyokat zard
e) kisebb vagy nagyobb kozosség(ek) elotti

4. A dicséret fajtdi:

a) Oktatoi dicsérettel lehet elismerni egy idGszak vagy az egész tanév soran az el-
méleti, illetve a gyakorlati foglalkozasokon nytjtott jo teljesitményt, illetve tanul-
manyi eredményt.

Adhat6 szoban vagy irasban.

b) Osztdalyfonoki és igazgatoi dicsérettel elsGsorban az osztaly-, illetve az iskolako-
z0sség érdekében végzett és/vagy tartos (tanulmanyi, kdzosségi, sport, kulturalis
sth.) tevékenységet, példas magatartast és/vagy szorgalmat lehet elismerni.
Kiilonosen indokolt az alabbiak esetén:
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o félévkor vagy a tanév végén tobb tantargybdl nyujtott j6 tanulmanyi teljesitmény
o megbizatasok vallalasa, szinvonalas elvégzése
o osztaly- és iskolai rendezvényeken vald kdzremikodés
Adhato szoban vagy irasban, az osztaly nyilvanossaga elott.
€) Gyakorlati oktatasvezetdi dicsérettel lehet elismerni a gyakorlati képzés soran
nyujtott jo és/vagy tartds szinvonald teljesitményt, Szorgalmat.
frasban adhato az osztaly nyilvanossaga el6tt.

d) Igazgatoi dicsérettel lehet elismerni az iskolai szinten kiemelkedd és/vagy tartds
tanulmanyi €és/vagy sport, kulturalis stb. eredmény(eke)t, példamutato kotelezett-
ségteljesitést, kozosségi munkat.
frasban adhato az iskola nyilvanossaga el6tt (iskolai tinnepélyen, illetve koroz-
vény utjan).

e) Az oktatdi testiilet dicséretével lehet elismerni a varosi, megyei, teriileti vagy or-
szagos szinten kiemelkedd és/vagy tartds tanulmdnyi és/vagy sport, kulturalis stb.
eredmény(eke)t, tovabba a tanulo egész tanévi példamutaté magatartasat, szorgal-
mat, illetve k6z6sségi munkajat.

Csak irdsban (oklevéllel), a tanév végén, az egész iskola nyilvanossaga eldtt ad-
hato.
4.1. A szobeli dicséretek elsdsorban az évkozi alkalmi vagy rovidebb tavu teljesitmények
elismerését szolgaljak.
4.2. Az évkozi irasbeli dicséreteket az osztalynaploba, a tanév végi neveldtestiileti és
igazgatoi dicséreteket a bizonyitvanyba is be kell jegyezni.
A jutalmazas formai:
a) konyv- vagy targyjutalom
b) jutalomkirandulas vagy iidiilés (egyéni vagy csoportos)
c) emléklap
d) vasarlasi utalvany
e) egyéb (szinhaz- vagy mozijegy stb.)
Dicséretre és jutalomra javaslatot tehetnek:
a) az oktatok (kiilondsen az osztalyfonok)
b) tanulok, valamint kdzosségeik
C) a gyakorlati képzés szervezdje
d) iskolan kiviili szervezet vagy egyesiilet
Az igazgatoi, az oktatoi testiilet dicséretére, illetve Galambos Ferenc-dijra vonatkozo ja-
vaslatot az eldterjesztd irasban adja le, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.
Az elbterjesztés tartalmazza:
a) adicséret javasolt szovegét
b) ajavaslat indoklasat
C) ajavaslattevé megnevezését (ha mas kérte fel az elGterjesztot)
d) ajutalom fajtajara, beszerzésére vonatkoz6 javaslatot
e) adicséret kihirdetésének, illetve a jutalom atadasanak idépontjara és mod-
jara vonatkoz6 javaslatot.
Galambos Ferenc-dij
a) elnyerésének feltételei:
o atanév végén elért legalabb 4,0 tanulmanyi eredmény és
o sportversenyen elért kimagasld eredmény
b) az elismerés formaja
o kupa/emléklap,
o sportvasarlasi utalvany.
Abban a rendkiviili esetben, ha a valamilyen szempontbol dicséretre és/vagy jutalmazasra
érdemesiilt tanuld stulyos magatartasi, fegyelmi vétséget kovetett el az adott tanévben, a
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dicséret és/vagy a jutalmazas odaitélését a konkrét helyzet alapjan mérlegelni kell.

IX. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK, FEGYELMI ELJARAS

1.

o

Az a tanuld, aki a Hazirenddel, az iskolai munkarenddel kapcsolatos szabalyokat meg-
szegi, kotelezettségeinek nem tesz eleget, fegyelmezo intézkedésben vagy — fegyelmi el-
jaras soran, fegyelmi targyalason kirott — fegyelmi biintetésben részesitheto.

1.1. A fegyelmez6 intézkedések és a fegyelmi biintetések alkalmazasakor figyelembe kell
venni a tanuld életkori sajatossagait és a terhére rott kotelességszegés sulyat.

1.2. A fegyelmezd intézkedések és a fegyelmi biintetések alkalmazésa soran a fokozatos-
sag elvének kell érvényesiilnie, amelyt6l — a vétség stlyara tekintettel — el lehet vagy
kell térni.

A fegyelmezo intézkedesek formai:

2.1. figyelmeztetés (enyhébb esetben szdban, silyosabb vagy ismétlodd esetben irasban)
a) oktatoi figyelmeztetés

A tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany, a hazi feladat hi-
anya vagy hianyossaga, becsengetés utani fegyelmezetlenség, az 6rdn megnyilva-
nuld fegyelmezetlenség, rendbontd magatartas, hanyagsag, mobiltelefon bekap-
csolasa, tragar beszéd stb. miatt.

b) osztalyfénoki figyelmeztetés
A tanulé halmozottan jelentkezd tanulmanyi és/vagy magatartasbeli kotelezett-
ségszegése és/vagy a Hazirend eldirasainak kisebb fokti megsértése miatt (pl. pad,
berendezés, fal firkalasa stb.). 1 ora igazolatlan mulasztasért irasbeli osztalyfo-
noki figyelmeztetést kell adni.
A hérom oktat6 figyelmeztetést kdvetden irdsbeli osztalyfonoki figyelmeztetést
kell adni.

2.2. intés irdsban

a) osztalyfénoki intés
Szobeli vagy irdsbeli figyelmeztetés utan adhato, kivéve, ha az elkovetett fegye-
lemsértés sulya az azonnali intés alkalmazasat teszi sziikségessé. Indokolt a fe-
gyelemsértések ismétlddése esetén (pl. a hetesi kotelességek elmulasztasa, rend-
szeres tragar beszéd, orai mobiltelefon hasznalat a harmadik el6fordulast kove-
téen, 3 igazolatlan késés stb.) A 2-10 6ra kozotti igazolatlan mulasztasért osz-
talyfonoki intést kell adni.

b) gyakorlati oktatasvezet6i
A gyakorlati oktatas soran elkovetett fegyelemsértések esetén, oktatdi figyel-
meztetést kdvetden vagy sulyosabb esetben adhat6, ha a tanuldénak a gyakorlati
képzéssel kapcsolatos cselekedetei, megnyilvanuléasai karos hatassal vannak a
csoportra, az ott folyd munkara.

C) igazgatoi
Oktatoi, oktatoi és/vagy osztalyfonoki, gyakorlati oktatdsvezetdi figyelmeztetés
vagy intés utan adhato, ha a fegyelemsértés karos hatdsa az osztaly- vagy az
iskolai tanulokozdsséget érintheti, tehat a korabbi intézkedések eredménytelen-
nek bizonyultak. Adhatd tovabba egyszeri, silyosnak mindsithetd fegyelem-
sértés esetén is. A 10 6ratol 3 tanitasi napig terjedd igazolatlan mulasztasért
igazgatoi intést kell adni.

A dohanyzasért (iskoldban, a gyakorlati oktatas helyén) adando legkisebb fegyelmez6

intézkedés igazgatoi intés.

Azonos fajtaju fegyelemsértés ismétlddése esetén azonos fajtaji fegyelmezo intézkedést

ujra alkalmazni nem lehet.

Az igazgatoi intést az osztalyfondk kezdeményezi irasban.

A sulyosabb fegyelmi vétséget azonnal jelenteni kell az iskola igazgatdjanak.
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7.

Fegyelmi eljards

7.1. Ha a tanul6 kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan
fegyelmi biintetésben lehet, illetve kell részesiteni.

7.2. A fegyelmi eljaras szabalyzatat a Hazirend 9. sz. melléklete tartalmazza.

X. A TILTOTT ES A HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYAK KORE,

VALAMINT A TARGYAKRA VONATKOZO ELJARASREND

(a targyak kore, a szabalyok betartasanak ellendrzése, a targy atvétele, 6rzése, a tanuld, vagy
egyeb személy részére torténd visszaadasanak rendje, a szabalyok be nem tartasdnak lehetséges
kovetkezményei az iskolaban)

Jogszabalyi hattér:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 2024. 09.01-t6l hatalyos allapota 33. § [A
szakképz06 intézmény egyéb jogai €s kotelességei] 1(a) és 1(b) pontjai

12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szo6lo torvény végrehajtasarol
40/A. Az Szkt. 33. § (1a) és (1b) bekezdéséhez

2011. évi CXC. torvény A nemzeti kdznevelésrol 7. § (1) bekezdés b)—j) pont

175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol
245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend
részletes szabalyairdl

2012. évi IL. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartési rendszerrdl

2012. évi C. torvény a Biinteté Torvénykonyvrol

1. Tiltott targyak kore:

A fent megnevezett jogszabalyok alapjan a nevelési-oktatasi intézménybe a tanulé altal

nem viheto be:

1.1. a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrdl szold 175/2003. (X. 28.) Korm. ren-

delet szerinti kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz,’

1.2. a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termeék,

1.3. azon targy, amelynek birtoklasa

1.3.1. a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi I1. torvényben vagy

1.3.2. a Biintet6 Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biin-
tetendo.

Tiltott targyat az iskola épiiletébe bevinni tilos! A tiltott targy 6rzése soran a targyban

bekovetkezett karért a szakképzo intézmény nem felel.

2. Hasznalataban korlatozott targyak kore

Hasznalataban Kkorlatozott targyak kore: A tanitdsi nap folyaman a tandrak, a szakmai
oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt —
ideértve az intézményben toltott idOt is az iskola minden évfolyaman egyiittesen értendd:
telekommunikécios eszkozok — kiillonosen a mobiltelefonok, okosordk —, a kép- vagy

hangrogzitésre alkalmas eszk6zok €s az internet elérésre alkalmas okos eszkozok.
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A hasznalataban korlatozott targyat a tanulok lehetdség szerint ne hozzanak az iskola-
épiiletbe.

Amennyiben a hasznélatdban korlatozott targy iskolaépiiletbe valo bevitele sziikséges az iskola
altal kialakitott eljarasrend szigoru betartasa kotelezo.

A hasznalataban korlatozott targy a nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd azzal, hogy a ta-
nul6 a hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése
elott az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint leadja a tanitasi nap idétartamara, és
azt a hazirendben meghatéarozottak szerint visszakapja.

A hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap folyamén a tanulé vagy a képzésben részt vevo
személy csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja, ha azt az

igazgatdja egészségiigyi célbol, vagy
oktatd pedagogiai célbol

— a tanulmanyi rendszerben — az altala meghatarozott idészakra engedélyezi.

3. Eljarasrend

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Az iskola épiiletébe a haszndlatdban korlatozott targyat a tanuldk csak kikapcsolt
allapotban (taskéban elhelyezve) vihetik be.

Az osztaly/csoport els6 orajat tartd oktatd felveszi a B101 adminisztracids irodaban az
osztalyszekrény kulcsat az 6rat megel6z6 5-10 percben és az osztaly termében begytjti
a hasznalataban korlatozott targyakat.

A tanuld az elsd tanitdsi oOrajat megeldzd becsengetés eldtt 5 perccel az oktatd
jelenlétében elhelyezi a hasznalataban korldtozott targyat az osztalya szdmara kijelolt
tarolodobozban (az eszkoz kikapcsolt allapotban van!). A hasznalataban korlatozott
targy egyértelmii beazonositisa a tanul6 feladata és kotelessége. A beazonositas
torténhet az eszkdz megjelolésével (név, osztaly), vagy tobbszor hasznalatos, eszkoz
méretli tarold felcimkézésével (pl. nejlon tasak). Az atadasrdl minden nap drvételi
dokumentum késziil.

A taroloédobozokat az atvételi dokumentummal egyiitt az oktatok az oOra elején vagy
végén az iskola igazgatoja altal az osztaly/csoport szamara kijelolt zarhatd folyosoi
szekrényben helyezi el. A bezarast kovetden a szekrénykulcsot a B101 oktatasi irodaban
az adminisztracios kolléganak adja at.

Az oktatod az elhelyezett osztaly/csoport szekrénykulcs leadasat az erre kijelolt flizetbe
felvezeti €s aldirja Radasicsné Rédl Boglarka jelenlétében.

Az esti képzésben résztvevoknek az igazgatd engedélyezi a hasznalatdban korlatozott
targy birtoklasat, hasznalatat a képzést tartd oktatd hagyja jova.

A hasznalatdban korlatozott targyat — eldzetesen a B101 irodabol felvéve a kulcsot
(alairni a felvételt/leadést!) — a tanuldknak az utolso tanitdsi 6ra végén az utols6 orat
tartd oktatd személyes atadassal az atvételi dokumentum alapjan visszaadja. Ezt
kovetden a szekrény kulcsot az oktatdo a B101-ben leadja.

Amennyiben a tanuld egészségiigyi vagy egyéb okbol nem az utolséd tanitasi orajan
hagyja el az iskolaépiiletet, a haszndlatdban korlatozott targyat a tanuld
osztalyfonoke/helyettes osztalyfondke a tdvozas okanak ellendrzése utan a tanuldnak
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atadja a személyes azonositoval rendelkezd eszkozt. Az atadast az atvételi
dokumentumon jel6li.

3.9. Kezd6 vagy zar6 csoportbontott 6rak esetében (osztaly/osztalyok) a bontasban érintett
oktatok egyeztetése alapjan latjak el a tanitas nap eleji begytijtést, illetve a tanitas nap
végén a kiosztast.

3.10. Egész tanitdsi napos tanmiihelyben tartézkodas esetén a tanuld a fent vazolt
eljarasi rend szerint adja le és kapja vissza eszkozét azzal a kiilonbséggel, hogy a
tanmuhelyben kialakitott zarhatd szekrény lesz a megorzés helye.

3.11. A tanmiithelyben a hasznélatdban korlatozott targyat az oktatd a tanmiihelyben
erre a célra kialakitott szekrénybe zdrja, a kulcsot a tanmiihelyi adminisztracids irodaban
Pack Juditnak adja le, kiadashoz ott veszi fel.

3.12. A gyakorlati 6rara hozott szerszamkészletet a tanulo a taskajaban koteles tarolni,
s azt oktatasi céllal csak az oktatd utasitasanak megfeleléen, annak iddtartamaban
hasznalhatja.

3.13. Amennyiben a tanuld egészségligyi vagy egyéb okbdl nem az utolso tanitési
or4jan hagyja el a tanmiihelyt, a hasznélatdban korlatozott targyat az 6rat tartd vagy
engedélyt ado oktatd a tdvozas okanak ellendrzése utan a tanulonak atadja a személyes
azonositoval rendelkezd eszkozt. Az atadast az atvételi dokumentumon jeloli.

3.14. Minden mas tanmiihelyi foglalkozas id6beosztas esetén az iskolaban torténik a
leadas ¢és felvétel az elso, illetve utolsd foglakozast tartd oktatd vezényletével az
eljarasrendben rogzitettek szerint.

3.15. A hasznalatdban korlatozott targyat a tanitdsi nap folyaman a tanuld vagy a
képzésben részt vevo személy, ha

3.15.1. egészségiigyi célbol kivan birtokolni

3.15.1.1. eldzetesen kérelmet nyujt be az iskola igazgatdjahoz alatdmasztva a kérés
indokoltsagat (orvosi dokumentumok ¢€s javaslat, szakértdi bizottsag javaslata)

3.15.1.2. az igazgatd a kérelemre hatarozatban rendelkezik a birtoklasrol, a
birtoklas céljardl és iddtartamarol,
3.15.1.3. elutasitd hatarozat esetén fellebbezni a hatarozat kézhezvételétol

szamitott 6t napon beliil az iskola igazgatdjanak benyljtva az intézmény
fenntartdjanak cimezve lehet.

3.15.2. oktatéi engedéllyel pedagégiai célbél kivan birtokolni, a kovetkezo
feltételekkel teheti, hogy az oktato

3.15.2.1. a birtoklas és a hasznalat céljat,

3.15.2.2. azengedély érvényességének idétartamat (tandran, foglalkozason, tanitasi
€v) meghatarozta, tovabba

3.15.2.3. birtokolhat6 targyat,

¢s ezeket eldzetesen rogzitette a Kréta rendszerben.

3.15.2.4. Az engedélyt ado oktato felel a hasznalataban korlatozott targy kiadasaért
¢és Ujra begytiijtéséért.
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4.

A hasznalataban korlatozott targyat az iskola épiiletében kikapcsolt allapotban kell
tartani.
A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo eléirasok betartasanak
ellenérzése

4.1. Ha arra utal6 informacio mertiil fel, hogy a tanul6 birtokdban az iskola teriiletén olyan
targy van, amelynek birtokldsa az 1.3. pont szerint tiltott targynak mindsiil, akkor a
szabalyok betartasat az oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy felszolitja a tanuldt annak
igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, ¢és ezzel egyidejiileg értesiti

4.1.1. a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kdzremiikodd személyt
(iskoladr),

4.1.2. az altalanos rendOri szervet, és

4.1.3. atanulo sziilgjét.

4.2. Ha arra utal6 informécié mertil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén az 1.1 vagy 1.2.
pontban meghatarozott tiltott targyat vagy hasznalataban korlatozott targyat engedély
nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat az oktatd jogosult ellendrizni azzal,

hogy

4.2.1. elsésorban felszdlitja a tanulot a targy atadasara,

4.2.2. — amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at — felszolitja a tanuldt
annak igazoldsara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targy nincs a
birtokaban.

4.2.3. Amennyiben a tanuld a hazirendben meghatarozott tiltott targyat vagy
hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokdban tartja a tanitas
idotartama alatt, azt a tanulotol az oktatd atveszi.

4.2.4. Tiltott targy észlelését azonnal jelenteni kell az orat tart6 oktatonak, orakdzi
szlinetben az iigyeletes oktatonak, osztalyfdnoknek vagy az iskoladrnek.

4.2.5. A tiltott targyat birtoklonak a tiltott targyat at kell adnia az oktatonak.

4.2.6. Az atvett targyat az oktatdo iskola igazgatéhelyettesének Konrad
Hajnalka/Kaldi Sandor —nak adja 4t. Az igazgatohelyettes tarolja a targyat
visszaadasdig. Az esetrdl €és az atvett targyrdl feljegyzést kell késziteni. (Kitdl,
mikor, ki és mit vett el.)

4.2.7. Az osztalyfonokot minden esetben értesiteni kell a torténtekrdl, hogy a sziildi
értesitést, illetve a megfeleld szankcidt kezdeményezni tudja.

Tiltott targy visszaadasanak rendje:
5.1. A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki—
5.1.1. atanuld sziil6jének,
5.1.2. haatanulo a 18. életévét betoltotte, a tanuldnak vagy
5.1.3. ha kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek kell visszaadni,
a fegyelmez6 intézkedések végrehajtasa €s sziiléi értesitést, egyeztetést kovetden.

Hasznalataban korlatozott targy visszaadasanak rendje:
6.1. A hasznalatdban korlatozott targyat
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7.

8.

6.1.1. atanuldnak,

6.1.2. ha kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek

kell visszaadni a tanitasi nap végén.

Fegyelmez6 intézkedések

6.1. Amennyiben a tanul6 az iskola teriiletén a hazirendben meghatarozott tiltott targyat vagy
hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban vele szemben
fegyelmez0 intézkedést kell alkalmazni.

6.2. A fegyelmez0 intézkedés lehet:
e osztalyfonoki intés
e igazgatdi intés
e fegyelmi eljaras meginditésa.
6.3. A fegyelmezo intézkedések alkalmazasa soran a fokozatossag elvének kell

érvényesiilnie, amelytdl — a vétség sulyara tekintettel — el lehet vagy kell térni.

Atmeneti rendelkezések
6.4. Az osztalyszekrény (3.4. pont) elkésziiltéig a B105 zarhat6 tanteremben Orizziik a
hasznalataban korlatozott targyakat.

6.5. Minden mas az eljarasrend szerint zajlik.
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Xl. MELLEKLETEK

Hazirvend 1. sz melléklet

A TANMUHELY HAZIRENDJE

1.
2.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Az 6ltoz6ben a tanulok csak a szamukra kijeldlt 61tozorekeszeket hasznalhatjak.

Az 061toz6 rendjére, tisztasagara az ligyeletes tanulok feliigyelnek, akik minden észlelt rend-
ellenességet kotelesek azonnal jelenteni oktatojuknak.

A csoport csak az oktato jelenlétében mehet be a miihelybe.

A tanmihely gépeivel, technologiai berendezéseivel a tanulok csak feliigyelet mellett, a
gépkezelési utasitasok alapjan végezhetik munkajukat. A gépek, villamos berendezések be-
kapcsolasadhoz, lizembe helyezéséhez az oktatd engedélye sziikséges.

Baleset, sériilés esetén a segélynyujtashoz sziikséges eszkozok a kabinetben elhelyezett vo-
roskeresztes szekrényben, illetve a porta belsé helyiségében allnak rendelkezésre.
Munkavédelmi okbdl a tanulok kételesek:

d rendszeres munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatason részt venni, az ott
elhangzottakat elsajatitani, a szabalyokat betartani. (Gytirii, nyaklanc, karkotd vise-
1ése tilos.)

b) az egyes miiveletek gyakorlasa soran el6irt védéfelszereléseket hasznalni. (A védo-
felszerelés és a védoruhazat elégtelenségét az oktatonak azonnal jelenteni kell.)

€ a tlizrendészeti felszerelések helyét, kezelését ismerni, hogy sziikség esetén azokat
szakszer(ien hasznalni tudja

d) alegkisebb sériilést is azonnal jelenteni az oktatonak.

A kabinetet munka kézben a higiéniai és munkavédelmi szempontok figyelembevételével
rendben kell tartani és a munka befejeztével rendezetten kell elhagyni.

A gyakorlati foglalkozas ideje alatt a kabinetet csak az oktato, a tanmiihely teriiletét a gya-
korlati oktatasvezetd vagy helyettese engedélyével szabad elhagyni.

A tanmiihelyi munkanaplot, illetve vazlatfiizetet az oktaté itmutatdsai alapjan minden ta-
nulé naprakészen koteles vezetni.

A rabizott szerszamokért, munkaeszkozokeért a tanuld anyagilag felelds. A szandékos kar-
okozas kartéritési kotelezettséggel jar, és fegyelmi eljarast von maga utan.

A csoport oktatdja a szerszamfelelds tanulo bevondsaval havonta egy alkalommal leltarozza
a tanulok szerszdmait, meggy6z0dik azok hasznalhatosagardl miiszaki és baleset- védelmi
szempontbol.

Ha a tanul6 szerszama, munkaeszkoze elveszett vagy megrongélodott, azt koteles azonnal
bejelenteni oktatojanak, aki megallapitja, hogy milyen mértékben terheli felelésség a tanu-
16t, és gondoskodik a szerszam potlasardl, illetve megjavitasarol.

A tanmihely (a munkahely) takaritasat a tanulok napkdzben a munka természetétol fiiggo,
sziikség szerinti id6kozokben kotelesek elvégezni.

Miszakvaltaskor a csoport tisztan, rendezetten koteles elhagyni, illetve 4tadni a munka-
helyét. Az oktatdok a felelds tanuld bevonasaval gy6z6dnek meg a munkahely rendjérdl, a
gépek és berendezések allapotarol.

A tanulok a gyakorlati oktatas befejezése utan a tanmithelybdl csak tisztan, utcai ruhdaban
tdvozhatnak.

A tanmiihelyen kiviil vallalt munkék (szolgaltatasok) elvégzése céljabol a munkateriiletekre
fegyelmezetten, az oktato kiséretével mehetnek a tanulok.

A gyakorlati oktatas ideje alatt egy alkalommal 20 perc sziinetetkell tartani étkezés céljabol.

A munkakozi étkezéshez az élelmet mindenkinek otthonrél kell biztositania. (Etkezés eldtt
a kézmosas kotelezo.)

Az iskolai tanmiihely hazirendje a véllalatoknal miikodé tanmiihelyekre és a kiils6 munka-
kon dolgozokra is vonatkozik.
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Hazirend 2. sz. mellékiet

A TORNATEREM ES AZ OLTOZOK HAZIRENDJE

A szakképzési torvény (2019. évi LXXX. térvény) a tanul6 jogaként fogalmazza meg a tanulméanyok
biztonsagos és egészséges kornyezetben vald végzését, illetve kotelességként, hogy 6vja sajat és tarsai
testi épségét, egészségét (57.§ és 58. §), ezek megvaldsithatésaga érdekében az alabbi szabalyok be-
tartasa kotelezo a testnevelés orakon:

1.

aksow

o

10.

11.

12.

13.

14.

Az oktatd altal kozolt balesetvédelmi eldirdsokat minden tanuld koteles betartani. A balesetek
elkeriilése érdekében tilos a testékszer, ékszer, ora, valamint a hosszu korom és mukoréom
viselése a testnevelés orakon, foglalkozasokon.

A tanulok az 6ra kezdete elott az eldirt felszerelésben kotelesek az 6ltozoben vagy az 6ltézéfo-
lyoson tartézkodni.

A rend és a fegyelem biztositasa a hetes feladata.

Az osztalyok csak a testneveld oktatd altal szdmukra kijelolt 61t6z6t hasznalhatjak.

Az 6lt6z6 haszndlatba vétele eldtt és utan az osztaly sportfeleldse koteles ellendrizni az
01t6z0, a firdo és a WC allapotat, a berendezési és felszerelési targyak meglétét, épségét.

A hianyokat, illetve rendellenességeket az orat tartd oktatonak jelenteni kell.

Az 01t6z6 rendeltetésszerii hasznalataért, valamint a rend és a fegyelem biztositasaért az
osztaly sportfeleldse és a hetes egyarant felelds.

Pénzt vagy értékesebb targyat az 61t6z6ben tartani nem szabad, azokat a testneveld okta-
tonak meg6rzésre le lehet adni.

A tornateremben tartdzkodni csak a testneveld oktatd engedélyével és kizarolag sportfel-
szerelésben szabad.

A tornatermi szarny emeleti szintjén kozlekedni, a folyoson és a lelatd korlatjanal tartoz-
kodni csak oktatoi engedéllyel szabad.

A kondicional6 termet a tanulok csak testneveld oktato jelenlétében hasznalhatjak, a meg-
hatarozott edzésidépontokban.

A szertarba bemenni, eszkozt kihozni csak a testneveld oktatd engedélyével és jelenlét-
¢ben szabad.

Testnevelés oran az oktatd altal eldirt egységes felszerelés hasznalata kotelezd. A testneve-
1és oran viselt sportcipdt mas 6ran viselni nem szabad.

A tornateremben talalhat6 elektromos kapcsolotablakhoz és villanykapcsolokhoz nytlni a
testneveld engedélye nélkiil tilos.
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Hazirend 3. sz melléklet

AZ INFORMATIKA SZAKTANTERMEK HAZIRENDJE

1. A teremben tanul6 csak feliigyelettel tartozkodhat.

10.

A terembe csak a munkahoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelést (flizet, konyv, iro-
szer, adathordozo) szabad bevinni. Kabatot, taskat, ételt, italt a terembe bevinni tilos.

A tandra, illetve a foglalkozas résztvevoi csak a szamukra kijeldlt gépet, berendezést hasz-
nalhatjak.

Az iskola Informatikai Rendszerének hasznalati szabalyait minden tanul6 kdteles ismerni
és betartani.

A gépeket csak az oktato, illetve foglalkozasvezetd utasitasara szabad bekapcsolni.

Az elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gépek kabeleihez nyulni, a gépek burko-
latat kinyitni tilos.

A szamitogépeken csak jogtiszta programok futtathatok.
Engedély nélkiil programot telepiteni tilos.
Mas konyvtarat, allomanyat megnyitni csak oktatoi engedéllyel szabad.

A hasznalat megkezdése eldtt vagy a hasznalat soran észlelt hibat, rendellenes miikodést,
meghibasodast, sériilést, rongalast azonnal jelenteni kell a foglalkozast vezetd oktatonak.
Ennek elmulasztasa esetén a hibaért, illetve a karért a felhasznalot terheli a feleldsség.
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Hazirend 4. sz melléklet

A VILLAMOS MEROTEREM HAZIRENDJE

1.

o > w DN

10.

11.

12.

13.

14.

A mérbteremben csak az dolgozhat, aki a mérétermi szabalyzatot ismeri, balesetvédelmi
oktatasban részesiilt, és az eldirasok betartasara irasban kotelezte magat.

Tanul6 oktatoi feliigyelet nélkiil a méréteremben nem tartézkodhat.
A mérési gyakorlatokon felkésziilten, pontosan kell megjelenni.
Kabatot, taskat, ételt, italt a méréterembe bevinni tilos.

A villamos mérés fesziiltség alatti munkavégzésnek mindsiil, ezért zart felsé- és alsoruhazat
viselése kotelezd. Fémbdol késziilt nyaklancot, gytrit, karkotét a mérések kdzben viselni
tilos.

A miuszerek €s a berendezési targyak gondatlan, az eléirasoktdl, illetve az engedélyezettol
eltéré hasznalatdbol eredd karokért a kar okozoja anyagilag is felelds.

A mérések 0sszeallitasat megkezdeni csak a mérésvezetd oktatod utasitasara, illetve engedé-
lyével szabad.

Sériilt vagy mas okbol balesetveszélyes mérovezetéket vagy egyéb, hibas csatlakozasu esz-
kozt a mérés 0sszeallitasahoz tilos felhasznalni.

A méréseket dsszeallitdsuk utan a mérésvezeto oktato ellenérzi. A mérokoroket fesziiltség-
re kapcsolni, a mérési kapcsoldsokon valtoztatni csak a mérésvezetd oktato utasitdsara vagy
engedélyével szabad.

A mérés folyamén észlelt hibat vagy meghibasodast azonnal jelenteni kell a mérésvezetd
oktatonak.

A méréseket csendben kell végezni. Beszélgetni csak olyan mértékben szabad, amennyire
azt a feladat elvégzése feltétleniil indokolja.

A mérés befejeztével a fesziiltségforrasokat ki kell kapcsolni. A méréshez hasznalt eszko-
zoket a tarolasi helylikre rendezetten kell elrakni, a mérdhelyeket, munkahelyeket le kell
takaritani.

Aramiitéses baleset vagy veszély esetén a berendezéseket a fékapcsoldval vagy a vészki-
kapcsoloval azonnal fesziiltség mentesiteni kell.

Az esetleges villamos tliz oltdsara csak a mérdteremben elhelyezett oltokésziileket szabad
hasznalni.
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Hazirend 5. sz melléklet

AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

1.

A konyvtar hasznalatara jogosultak kore

1.1. Konyvet és egyéb dokumentumot csak beiratkozott olvaso kdlcsondzhet.

1.2. Beiratkozott olvaso lehet az iskola minden nappali tagozatos tanul6ja, tovabba az iskola
dolgozodja, ha az elsd kolcsonzéskor adataikat a kdnyvtari nyilvantartas szamara ren-
delkezésre bocsatjak.

1.3. Kiils6 olvaso csak feleldsségvallalasi nyilatkozat aldirasa és adatainak pontos ismerte-
tése/nyilvantartasba vétele utan kolcsondzhet kdnyvet.

A hasznalat modja és feltételei

2.1. Az iskolai kdnyvtar szolgéltatasai koziil alapszolgéltataisnak mindsiil a kdnyvtarlatoga-
tas, a konyvtari ora €s a helyben hasznalat (olvasoterem hasznalata).

2.2. A kiegészitd szolgaltatasok: kolcsonzés.

2.3. Az alapszolgaltatasok igénybevétele egyrészt a tandrakon (oktatoi kisérettel), masrészt
a nyitva tartas ideje alatt egyénileg torténik.

2.4. A kiegészitd szolgaltatdsok egyénileg és csoportosan is igénybe vehetok.

A kolcsonzés eloirasai

3.1. A kolcsonzés ideje a tartoshasznélatu tankonyvek kivételével két hét, ez indokolt eset-
ben Gjabb két héttel meghosszabbithato.

3.2. A tanulok minden tanévben a konyvtaros utasitasai szerint kotelesek a tanév folyaman
kiko6lcsonzott tartoshasznalata és egyéb konyveket a konyvtarba visszahozni.

3.3. Egy alkalommal maximum 4 konyvtari konyv vehetd kolcson (kivéve a tartéshaszna-
lata tankonyveket) — de indokolt esetben (tanulmanyi verseny, érettségi vizsga stb.)
egyéni elbiralas alapjan tobb konyv is kivihetd.

3.4. Az iskola tanrendjében szerepld nyelvorakra a tanitas alatt a szotarak kikérhetdk, de
ezeket a tanora végeztével azonnal vissza kell vinni a kdnyvtarba.

A helyben hasznalat eldirasai

4.1. A kézikonyvek nem kdlesondzhetSk — csak kivételes esetben, hétvégére.

4.2. Az iskoléban zajlo kdzponti vizsgak (érettségi, tanulmanyi verseny, stb.) idején a kézi-
konyvtar példanyai elsésorban ezeken hasznalandok, tehat elsObbséget élveznek.

4.3. A helyben hasznélat soran a bizonyithatéan megrongalt, elveszett konyvek értékét a
hasznalonak (rongaldnak, eltulajdonitonak) meg kell téritenie.

A nyitvatartas és kolcsonzés ideje

5.1. A konyvtar tanitasi napokon az ajtora kifliggesztett idépontban tart nyitva — ha a konyv-
tarban nincsen tanitasi ora. Kolcsondzni szintén ezen idépontokban lehet.

5.2. Tanitasi szlinetekben a konyvtar zarva tart.

Az allomany védelmére vonatkozo rendelkezések

6.1. Megrongalt, vagy elveszett dokumentum esetén a Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzat-
ban foglaltak szerint kell eljarni.

6.2. Szandékos rongalas vagy eltulajdonitas esetén az olvasdt idGlegesen vagy véglegesen
ki lehet tiltani a konyvtarbol.

6.3. A konyvtarban (olvasotérben) dohanyozni tilos!

6.4. A konyvtar teriiletén mindenféle kézlemény, hirdetési anyag, 0jsadg csak engedéllyel
terjeszthetd.

6.5. A konyvtarba ételt, italt bevinni tilos. (Kivételes esetben — pl. ha egy osztaly tanuldi
egyszerre tobb tanorat téltenek a konyvtarban — a konyvtaros engedélyt adhat ra.)
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Hazirend 6. sz. melléklet

NORMAL CSENGETESI REND

Nappali tagozat 0. 07,25 - 08,10
1. 08,15 - 09,00
2. 09,10 - 09,55
3. 10,05 - 10,50
4. 11,05 - 11,50
5. 12,00 - 12,45
6. 12,50 - 13,35
7. 13,40 - 14,25
8. 14,30 - 15,15
9. 1520 - 16,05
10. 16,10 - 16,55
Esti tagozat 1. 15,00 - 15,45
2. 15,50 - 16,35
3. 16,40 - 17,25
4, 17,30 - 18,15
5. 18,20 - 19,05
6. 19,10 - 19,55
7. 20,00 - 20,45
8. 20,50 - 21,35

ROVIDITETT ORAS CSENGETESI REND — NAPPALI TAGOZAT

0. 07,40 - 08,10
1. 08,15 - 08,45
2. 08,50 - 09,20
3. 09,25 - 09,55
4. 10,00 - 10,30
5. 10,35 - 11,05
6. 11,10 - 11,40
7. 1145 - 12,15
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Hazirend 7. sz. melléklet

A HETESEK FELADATAI

1. A hetesi feladatokat — az osztalyfénok altal meghatarozott, a csoportbontasokat figyelem-
be vevé rend szerint — két tanulo latja el, azonos jogokkal, kotelességekkel és felelosséggel.

2. A hetesek az ellatando feladatokat egymas kozott — k6zos megegyezéssel —megoszthatjak.

3. A hetesek jogszer, feladatkoriikbol fakado utasitasait, intézkedéseit az osztaly minden ta-
nuldja koteles végrehajtani.

4. Ha a tanitasi naprol valamelyik hetes hianyzik, feladatait a soron kdvetkez6 tanuld latja el.

5. A hetesek az oktato érkezéséig felel6sek a terem hazirendjének betartatasaért, az osztaly fe-
gyelméért, az osztalyterem, illetve tartozékainak, felszereléseinek allapotaért (szennyezés,
meghibasodas, rongalas stb.). Gondoskodnak arrél, hogy a mobiltelefonjaikat kikapcsolt alla-
potban az osztalytarsaik (és a hetesek is) kitegyék a tanteremben erre a célra elhelyezett asz-

talra.
6. A hetes feladatai:

a)
b)

c)
d)

9)

h)

)

K)

Becsengetés utan intézkedik, hogy az osztaly a tanteremben tartdzkodjon.

Segit az alapvetd higiénés szabalyok betartasaban és betartatdsaban. Ezen beliil a tanterem
feliiletfertétlenitésében (gyakran, tobbek altal hasznalt feliiletek pl. ajtokilincs) tanitdsi id6

alatt, a rendszeres és alapos kézmosas/fertotlenités végrehajtatasaban.

Gondoskodik a tabla tisztasagarol és tablai munkahoz sziikséges eszkdzokrol.

Ha 6t perccel a becsengetés utan sem jon az oktatd az orara, haladéktalanul jelenti az
oktatoi szobdban. (Ha oktaté nem tartozkodik ott, az oktato tavollétét a titkarsagon kell
jelenteni.)

Az ora elején ,Tisztelettel jelentem, az osztaly (csoport) létszama ..., hianyzik:
.................... tanulo [név szerinti felsorolas]" szoveggel jelent.

Ha mas osztaly altal otthagyott felszerelési targyat, (ruhanemdi, konyv stb.) talal, azt jelenti
az orat tartd oktatonak. (A talalt targyat az orat kovetd sziinetben a portan kell leadni.)
Az osztalyterem vagy az iskola létesitményeiben, felszereléseiben észlelt barminemi hi-
bat, rongalodast, illetve rongalast azonnal jelenti az Orat tartd oktatonak, drakozi sziinet-
ben az tigyeletes oktatonak.

Ha valamelyik tanulo 6nmagara vagy tarsaira nézve veszélyesen, felel6tleniil viselkedik,
figyelmezteti, sziikség esetén az ligyeletes vagy mas oktatonak jelenti.

Az osztaly tagjat ért sériilést, balesetet azonnal jelenti az orat tartd vagy a folyoso- ligye-
letes oktatonak, majd az osztalyfonoknek.

Ora végén iranyitja a rendrakast, ellendrzi a terem rendjét és tisztasagat, letorli a tablat,
¢és gondoskodik a terem rendszeres, napkdzbeni szelldztetésérol.

Amikor az osztalyteremben 1év6 szelektiv hulladékgytijtok (PET palack, papir) megtel-
nek, akkor az iskola udvaran 1évé szelektiv gylijtébe helyezi a megtelt szelektiv hulla-
dékzsakot.

Ha a tanteremben aznap tobb Ora nincs, oktatoi iranyitassal a padokbdl kiszedeti, a szé-
keket felrakatja a padokra, letorli a tablat, becsukja az ablakokat, lekapcsolja a villanyt.
Miutan meggy6z0dott a rendrdl €s a tisztasagrol, utolsoként hagyja el a termet.

29



Hazirend 8. sz. melléklet

A HIVATALOS KIKERO ALAPJAN VALO TAVOLMARADAS
ENGEDELYEZESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1.

Kikérd alapjan csak az a tanulod engedhetd el az oktatasrdl, akinek az iskolan kiviili szer-

vezeti, egyesiileti tagsagat az illetd szervezet, egyesiilet stb. hivatalosan igazolta.

Az értesités és a tovabbi eljaras modjai:

2.1. Az osztalyfondk az e célra rendszeresitett iskolai nyomtatvany utjan tajékoztatja a szer-
vezetet, egyestliletet stb. a tanuld hivatalos kikér6 alapjan valéd tavolmaradasaval kap-
csolatos tudnivalokrol.

2.2. A szervezet, egyesiilet stb. vezetdje az iskola altal kiildott nyomtatvanyon alairasaval
¢és bélyegzdvel igazolja a tanul6 szervezeti, egyesiileti stb. tagsagat.

2.3. A sziild (gondviseld) a nyomtatvany aldirasaval nyilatkozik arrdl, hogy gyermekének
az illetd szervezet, egyesiilet stb. tevékenységében vald részvételérdl tudomasa van,
valamint arro6l, hogy az iskoldnak a hivatalos kikérés szabalyaival kapcsolatos tajékoz-
tatgjaban foglaltakat tudomasul vette.

A tanulo szervezeti, egyesiileti stb. tagsaganak igazoldsa egy tanévre érvényes.

A kikéréssel kapcsolatos formai kovetelmények:

3.1. A kikérdt — a tanul6 nevének €s osztalyanak feltlintetésével — az iskola igazgatdjanak
kell cimezni.

3.2. A kikéro kézhez vételétol szamitott 2 oktatasi napon beliili tdvolmaradast az iskola csak
rendkiviili méltanylast érdemld esetben engedélyez.

A tanév soran hivatalos kikérd alapjan legfeljebb 8 nap tdvolmaradas engedélyezhetd.

A kikérés engedélyezése:

5.1. Egy napos vagy annal rovidebb tavolmaradast az osztalyfonok, tobb napost — az 0sz-
talyfénok javaslata alapjan — az igazgat6 engedélyez.

5.2. A szakiranyl oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel valo részvétel esetén a hazi-
rend — A4 tanulok tavolmaradadsanak, mulasztasanak, késésének igazolasdara vonatkozo
rendelkezések 5.6. pontjat — kell figyelembe venni.

5.3. A tavolmaradas engedélyezésekor az osztalyfonok, illetve az igazgatd figyelembe veszi
a tanul6 magatartdsat és tanulmanyi eredményét, valamint mérlegeli a kikérés okanak
fontossagat. Indokolt esetben élhet az engedély megtagadasaval is.

5.4. Az engedély megtagadasarol, illetve okardl a kikérdt, valamint a sziilot az osztalyfo-
nok, illetve az igazgato a levél/ email Gtjan értesiti.
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Hazirend 9. sz. melléklet

A FEGYELMI ELJARAS SZABALYAI
1. Aziskola tanuloja ellen fegyelmi eljarast lehet, illetve kell inditani:
a) tobb korabbi fegyelmezé intézkedés eredménytelensége,
b) stlyosnak mindsithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség,
C) aharom tanitasi napot meghalad6 igazolatlan mulasztas esetén.

2. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola oktatoi, illetve a didkonkormanyzat kezdemé-
nyezésére, az osztalyfonok irdsbeli javaslatara az oktatdi testiilet dont. Az osztalyfonok a
javaslatot az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon teszi meg.

3. A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitést (a tanuld terhére rott kotelességszegés,
fegyelmi vétség megfogalmazasaval) az osztalyfonok késziti eld, és az igazgato irja ala.
3.1. Az értesitést személyesen, illetve tértivevényes kiildeményként kell az értesitendékhoz

eljuttatni.
3.2. A személyes atvételt az atvevo alairasaval igazolja.
3.3. A meghivottak az értesités tudomasul vételét alairasukkal igazoljak.

4. Az oktato testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasra minimum harom f6bdél allo Fegyelmi Bizott-

sagot (FB) valaszt.

5. Javaslat a Fegyelmi Bizottsag tagjaira:
a) atanévenként megvalasztott elnok
b) az igazgato, illetve megbizottja
C) azifjusagvédelmi felelds oktatd
d) atanul6 osztalyfonoke
e) atanuld oktatoi.

6. Az ODB és a DT képviseldje a fegyelmi eljarasban, valamint az azt befejez6 fegyelmi tar-
gyalason véleményezési joggal vesz részt.

7. A fegyelmi eljarasban a vizsgalatot a FB az elndk iranyitasaval folytatja le.
Ennek soran:

a) meghallgatja az érintett tanulot és a tanukat

b) elvégzi a sziikséges szembesitéseket

C) Osszegyljti az tiggyel kapcsolatban sziiletett iratokat, dokumentumokat, bizo-
nyitékokat, egyéb sziikséges informacidkat

d) beszerzi a tanulokozosség, illetbleg a diakonkormanyzat véleményét

e) nem iskolai gyakorlohelyen elkdvetett fegyelmi vétség esetén kikéri a gyakorlati
képzés szervezdjének (megbizottjanak) véleményét

f) ha sziikségesnek itéli, a véleményeket irasban kéri, illetve jegyzOkonyvet vagy
feljegyzést készit a meghallgatasokrdl és a szembesitésekrol

g) afegyelmi targyalason javaslatot tesz a fegyelmi biintetésre.

8. A FB elnokének feladata:
a) afegyelmi eljaras (vizsgalat) megszervezése, lebonyolitasa
b) a fegyelmi targyalas idépontjanak kijelolése
c) afegyelmi eljaras meginditasardl értesitendok koérének meghatarozasa
d) a fegyelmi hatarozat ellen benyujtott feliilbiralati kérelem esetén a FB allas-
pontjanak képviselete
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e) tobb tanulo ligyében tartott fegyelmi targyalason a jegyzokonyvvezetd osztaly-
fonok kijelolése

f) azligyben érintettek kérésére tajékoztatas a fegyelmi eljaras szabalyairol.

9. A fegyelmi targyalasra meg kell hivni:

a) aFB tagjait

b) a fegyelmi eljarasban érintett tanulo(ka)t

) kiskoru tanul6 sziilgjét (gondviseldjét)

d) az Osztaly Diakbizottsag (ODB) képvisel6jét

e) a Diaktanacs képviseldjét

f) nem iskolai gyakorlohelyen elkovetett fegyelmi vétség esetén a gyakorlati kép-
z¢s szervezOjét

g) kollégista tanuld esetén kollégiumi nevel6jét

10. A fegyelmi targyalés el6tt a fegyelmi bizottsag eléértekezletet tart.
11. A fegyelmi bizottsag akkor hatarozatképes, ha a FB tagjainak legalabb fele jelen van.

12. A fegyelmi targyalds nyilvanos, ha ahhoz a fegyelmi eljaras ald vont tanulo, illetve a kis-
kort tanul¢ sziiléje (gondviseldje), illetve az altaluk meghatalmazott képviseld hozzajarul.

13. A fegyelmi bizottsag a hatarozatait nyilt szavazéssal és egyszerii szotobbséggel hozza.
SzavazategyenlOdség esetén az elndk szavazata dont.

14. Hatarozathozatalkor csak a fegyelmi bizottsag tagjai tartozkodhatnak a teremben.

15. A fegyelmi targyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) atargyalas helyét és idejét

b) a fegyelmi eljaras targyat

C) arésztvevok nevét

d) az elhangzott megnyilatkozasok (ismertetés, kérdés, valasz, hozzaszolas stb.),
illetve nyilatkozatok 1ényegét (A kotelez6en meghivottak barmelyikének kéré-
sére a meghatarozott megnyilatkozasokat sz6 szerint kell rogziteni.)

e) atargyalason tortént eseményeket

f) ameghozott fegyelmi hatarozat szovegét, az indokolassal.

16. A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét az osztalyfonok, mint jegyzd késziti el a targyalast
kdvetd harom napon beliil.
A jegyzokonyv aldirgja a fegyelmi bizottsag elndke, hitelesitdje a jegyzOkonyv vezetdje.

17. Az osztalyfonok feladatait indokolt esetben az osztalyban tanitd, az igazgaté altal megbizott
masik oktato is ellathatja.

18. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a fegyelmi targyalas jelenléti ivét, valamint az tiggyel kap-
csolatban sziiletett iratokat, dokumentumokat.

19. A jegyzOkonyvet az iskolai irattarba iktatni kell.

20. A jegyzOkonyv masolata csak hivatalos kérésre jogosultaknak adhato ki; a fegyelmi targya-
lasra meghivottak betekintésre jogosultak.

21. A fegyelmi biintetés adminisztralasa, illetve hirdetésre vald eldterjesztése az osztalyfonok
feladata.

A tanulo fegyelmi feleldsségérol A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény és annak végre-

hajtasi rendelete (12/2020. Korm. rendelet) részletesen rendelkezik.
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Hazirend 10. sz. melléklet

AZ INGYENES TANKONYVEK KOLCSONZESENEK ES
HASZNALATANAK SZABALYAI

1) A szabalyozas célja, hogy a tankdnyvek tobbszori (a tartds tankonyvek esetében hosszabb
idGtartamra torténd) kolcsondzhetdségét az iskola biztositani tudja.

2) E szabalyozasban tankonyvnek mindsiilnek:

a) tankonyv

b) munkatank6ényv

c) atlasz

d) szoveggyljtemény

e) feladatgyljtemény

f) szotar

g) munkafiizet

h) ellendrzo feladatlap

i) atankonyvhoz, munkafiizethez stb. mellékelt CD

3) Az ingyenes tankonyvellatast szolgalo tankonyveket az iskola szerzi be.

a) A tankonyvek az intézmény tulajdonaba, az iskolai kényvtar nyilvantartasaba ke-
rlilnek (kiilon egységként).

b) A nyilvantartasba vett konyvek csak a vonalkoddal és az ingyenes tankonyvre uta-
16 megkiilonboztetd jelzéssel, illetve jelzettel torténd ellatas utan adhatok ki az arra
jogosultaknak.

4) Az ingyenes tankonyvellatast az iskola a konyvtarbol torténd kélesonzéssel biztositja.

a) Azingyenes tankonyvek kiadasa egyéni konyvtdri olvasojegyre (vonalkodos kartya)
torténik.

b) Az iskolai konyvtar nyilvantartja a tanulénak kiadott tankonyveket (raktari kod,
szerz0, cim, kiado, a beszerzés éve), az egyes tankonyvek kiadasanak és a vissza-
vételének iddpontjat, valamint a kiadott és visszavett tankonyv allapotaval, hibaja-
val, elvesztésével, megrongalodasaval, tovabbi kdlcsonzési alkalmassagaval, az
esetleges kartéritéssel stb. kapcsolatos bejegyzéseket, illetve nyilatkozatokat.

5) Az ingyenes tankonyvellatas keretében konyvtari kolesonzés ttjan biztositott tankonyvek
atvételét, illetve leadasat — az iskolai konyvtarossal egyeztetve — az osztalyfonokok iranyit-
jék a tanév elso, illetve utolso két tanitasi hetében.

6) Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara az iskola az alabbiak szerint bizto-
sitja a tankonyveket konyvtari kdlcsonzés utjan:

a) a kotelezé érettségi tantargyak tankonyveit (ideértve a szoveggyljteményt, feladat-
gyljteményt, fliggvénytablat, atlaszt, nem ideértve a szotart) az érettségi irasbeli
vizsga napjaig. (Az irasbeli érettségi vizsgakat kovetd héten a tankdnyvek oszta-
lyonként szervezett leadasat — az iskolai konyvtarossal egyeztetve — az osztalyfono-
kok iranyitjak.)

b) az egyéb tantargyak tankonyveit annak a tanévnek az utolsé tanitasi napjaig, amed-
dig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik. A valasztott érett-
ségi tantdrgyakbol valo felkésziiléshez sziikséges tankonyvek kolcsonzésére — a ha-
gyomanyos konyvtari kdlesonzés utjan — az iskola tovabbra is lehetdséget biztosit.

7) Az ingyenes tankonyvellatas keretében kdlcsonzott tankdnyvekkel kapesolatban a tanu/o
koteles az alabbi eléirdasoknak eleget tenni:

a) Az atvett tankonyv allapotarol (hibatlansagar6l, illetve hasznalt tankdnyv esetén a
kolesonzést nyilvantartd adatlapon jelzett hibakkal valé megegyezdségrol) az atvé-
telkor meg kell gy6zddni.
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b)

c)

d)
e)
f)

A gyartasi vagy szallitasi hibabol eredd rendellenességet (pl. szennyezddés, kotési
vagy flizési hiba, lapok kiesése stb.) a tanuld koteles a hiba észlelését kovetden az
iskolai konyvtarosnak azonnal bejelenteni, illetve bemutatni.

A tankOnyvet — annak tartds védelmét, allagmegdvasat biztositd boritoval — be kell
kotni. (A bekotés nem takarhatja el az azonositasra szolgald vonalkodot és szamot.)
A tanul6 nevét és osztalyat csak a bekdtésre szolgald boriton kell és lehet feltiintetni.
A tankonyvet minden rongalodastol, elvaltozastol, szennyezddéstdl meg kell 6vni.
Tilos a tankOonyvbe barmilyen bejegyzést (széljegyzet, alahuzas, sorkiemelés, rajz
stb.) tenni. A munkafiizeteket ki Iehet tolteni.

8) A kolcsonzott tankonyv elvesztéséért, a hasznalati szabalyok megszegésébdl eredd karért a
tanul6 (kiskort tanul6 esetében a sziild, ill. gondviseld) kdrtéritési feleldsséggel tartozik.

a)

b)

c)
d)

€)

f)

9)
h)

Ha a tanul6 a tankonyvet elveszitette, vagy a kolcsonzési 1d6 leteltével a visszavé-
telkor bemutatott tankényvet az iskolai konyvtaros tovabbi kdlcsonzésre alkalmat-
lannak mindsiti, a kartérités mértéke a tankonyv beszerzési aranak teljes osszege.
A tovabbi kdlcsonozhetdség, illetve a kar megitélésekor az iskolai konyvtaros azt
vizsgalja, hogy a tanuld a téle elvarhatéan gondoskodott-e a tankonyv allaganak,
allapotanak megovasarol, eleget tett-e a jelen szabalyzatban eldirtaknak.

A kar megitélésének és az abbol fakado kartéritési kotelezettség megallapitasanak
alapvet6é szempontja az, hogy a tankonyv tovabbi kolcsonzésre alkalmas-e.

Tovabb nem kélcsonozhetonek mindsiil az a tankdnyv, amely ellen egy 0j hasznald
jogos esztétikai, higiéniai vagy hasznalhatdosagi kifogast emelhet.

Szandékossagbodl vagy gondatlansagbol szarmazé rongalddas, elvaltozas, szennye-
z0dés stb. esetén részleges értékcsokkenés, illetve részleges kartéritési meérték meg-
dllapitasara nincs lehetdség.

A tankdnyv elvesztésérdl, illetve a kar elismerésérdl a tanulo (kiskoru tanul6 eseté-
ben a sziilo, ill. gondviseld) irasban nyilatkozik.

A kartéritést az iskola pénztaraba kell befizetni, a kar elismerését kovetd 3 munka-
napon belill. A kartérités 6sszegétdl az iskola szamlat ad.

A kartérités megfizetését kovetden az érintett tankdnyv a tanulo tulajdonédba kertil.

9) A kolcsonzott tankdnyv elveszitése esetén az iskola csak akkor biztositja az ismételt kol-
csOnzés lehetdségét a tanulonak — tanévenként legfeljebb egy alkalommal —, ha a kényvtar
allomanyaban az adott tankonyv rendelkezésre all.
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XIl. A HAZIREND ELFOGA]}ASA, I«:ELULVIZSGALATA, MODOSITASA, HA-
TALYBA LEPESE, NYILVANOSSAGA

1. A Hazirend modositasat az iskola barmely oktatdja, a didkok, illetve a sziilok kozossége — a
szovegszerl javaslatok, észrevételek irasban torténd benytjtasaval — kezdeményezheti.
Az inditvanyt legkésébb a tavaszi sziinet végéig — az iskola igazgatdjanak cimezve — lehet
benyujtani.

2. A modositott Hazirend az elfogadasat kdvetd tanév elsd napjan 1ép életbe.

3. A Hazirend legfontosabb eldirasait, illetve valtozasait az osztalyfonokok a tanév elso osztaly-
fonoki 6rain a tanuloknak, az els6 sziiloi értekezleten a sziilOknek szdban ismertetik.

4. A Hazirend nyilvanos. A Hazirend feltoltésre keriil a KRETA rendszerbe, ahol az iskolaval
tanul6i vagy munkajogviszonyban 1évok szdmara elérhetd, tovabba megtekintheté az iskola
honlapjan.

5. A Hézirendet a Didkonkormanyzat 2024. augusztus 29-én véleményezte. Az oktatodi testiilet
2024. augusztus 30-a4n a Hazirendet elfogadta. A Hézirend a Soproni szakképzési Centrum
(fenntartd) egyetértése alapjan 2024. szeptember 1-jét6l hatdlyos.

6. A Hazirend megszegése, a szabalyok, eldirasok be nem tartdsa fegyelmi vétség.

Sopron, 2024. augusztus 30.

Bokor Akos
igazgat6

T4z olyan szuré- és/vagy vagoeszkoz, amelynek szurohossziisdaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja, tovabba a sziiréhosz-
szusag vagy a vagoel méretétdl fiiggetleniil a dobocsillag, a rugoskés és a szuro-, vagoeszkozt vagy testi sértilés oko-
zasara alkalmas egyéb targyat kilové késziilek (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya,
csuzli);

A jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az tités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilonosen: olmosbot, boxer),

A lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal ésszekapcesolt botok, nehezékek;

Az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet ingerlésével tamadasra képtelen allapotot elGidézo
anyag permetezheto ki (gazspray);

Az olyan eszkéz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a
lofegyverre (Iofegyverutanzat),

Az olyan eszkéz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére alkalmas (elektromos sok-
kold);

az olyan eszkoz, amely a zdrszerkezetek illegalis kinyitasdra vagy feltorésére szolgal (kiilonosen: dlkulcsok, mechanikus
vagy elektromos elven miik6do zarnyito szerkezetek);
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LEGITIMACIOS ZARADEK

NYILATKOZAT

A Soproni SZC Vas- ¢és Villamosipari Technikum diakonkormanyzata képviseletében és hatal-
mazasa alapjan alairasommal tanusitom, hogy a Hazirend elfogaddséhoz sziikséges véleménye-
zési jogunkat gyakoroltuk.

Sopron, 2024. 08.30.

.............................................

didkOnkormanyzat képviseldje

NYILATKOZAT

A Soproni SZC Vas- és Villamosipari Technikum oktatoi testiilete képviseleteben tanGsitjuk,
hogy a Hazirend elfogadisahoz sziikséges jogunkat gyakoroltuk.

Sopron, 2024, 08.30.

T

i £ | ||I S
Cudbenizd o Apatady N
oktato, oktatd,
hitelesito hitelesitd
NYILATKOZAT

A Soproni SZC Vas- és Villamosipari Technikum Hazirendjének feliilvizsgalatat és modosita-
sat az oktatdi testiilet elfogadta, a diakonkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta.

Sopron, 2024. 08.30.

NYILATKOZAT

A Fenntartd képviseletében aldirdsommal tanisitom, hogy a Soproni SZC Vas- és Villa-
mosipari Technikum Hazirendjének elfogadasaval egyetértek.

Sopron, 2024. 08.30.

Veress Agncs
kancellar

A Soproni SZC Vas- és Villamosipari Technikum Hazirendjét jovdhagyom.

Kelt: Sopron, 2024.08.30

Kuntar Csaba
foigazgatod



